Anexanr. 1

NORME METODOLOGICE
de aplicare unitara a dispozitiilor Ordonantei de urgenti a Guvernului nr.97/2005
privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetitenilor roméani

Capitolul 1
Dispozitii generale

Art. 1 - Prezentele norme metodologice reglementeazd modul de aplicare unitard a
prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul,
resedinta si actele de identitate ale cetatenilor romani, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Art. 2 - Activitatea de evidenta a persoanelor reprezintd ansamblul operatiunilor realizate
pentru inregistrarea si actualizarea datelor cu caracter personal ale cetatenilor romani,
necesare cunoasterii  populatiei, miscarii acesteia, comunicarii de date si informatii
autoritatilor si institutiilor publice, persoanelor fizice si juridice interesate, precum si pentru
eliberarea documentelor necesare cetatenilor romani in relatiile cu statul, cu persoanele fizice
si juridice.

Art. 3 - In intelesul prezentelor norme, termenii si expresiile referitoare la evidenta
cetatenilor romani, S.N.LE.P., C.N.P., si RIN.E.P. au intelesul prevazut in Ordonanta de
urgentd a Guvernului nr. 97/2005, respectiv termenii si expresiile de S.P.C.E.P, S.P.C.L.E.P si
S.P.C.J.E.P au intelesul prevazut in Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 84/2001 privind
infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare de evidentd a
persoanelor, cu modificarile si completarile ulterioare, iar termenii si expresiile urmatoare au
intelesul de:

a) alerta - setul de date introduse intr-un sistem de evidenta a datelor cu caracter personal
referitoare la persoane fatd de care au fost dispuse anumite masuri in vederea realizarii unui
interes public, a asigurarii ori mentinerii ordinii si sigurantei publice ori pentru realizarea
interesului public in domeniul sanatatii publice;

b) mentiune - setul de date introduse intr-un sistem de evidentd a datelor cu caracter
personal referitoare la persoane in scopul realizarii, dupa caz, a unui interes public sau a unui
interes privat ori care presupune aplicarea unei proceduri speciale;

c) notificare - setul de date introduse in sistemul de evidentd a datelor cu caracter personal
pentru atentionarea functionarului de evidenta a persoanelor si stare civila cu privire la
necesitatea realizarii unei activitdti sau dispunerii unei masuri.

d) S.LLLE.A.S.C - sistemul informatic integrat pentru emiterea actelor de stare civila;

e) R.N.E.P.S.-—registrul national de evidenta a pasapoartelor simple.

Art. 4 - Evidenta persoanelor si activitatile de eliberare a actelor de identitate se realizeaza de
catre Directia pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date din cadrul
Ministerului Afacerilor Interne, denumita in continuare D.E.P.A.B.D., si de catre S.P.C.E.P.

Art. 5 - D.EP.AB.D. si S.P.C.E.P. rdspund de organizarea, functionarea, pastrarea si
exploatarea evidentelor pe care le detin in R.N.E.P., din cadrul S.N.L.E.P., in conformitate cu
prevederile legale in vigoare.



Capitolul 11
Organizarea evidentei persoanelor

Sectiunea 1
Sistemul general de organizare a evidentei persoanelor

Art. 6 - Evidenta persoanelor se realizeaza la nivel central de catre D.E.P.A.B.D., iar la nivel
judetean/local si al municipiului Bucuresti de catre serviciile publice comunitare
judetene/locale si al municipiului Bucuresti de evidenta a persoanelor, pentru cetatenii romani
care au domiciliul sau resedinta in raza de competenta teritoriala.

Art. 7 - (1) Pentru unitatile administrativ-teritoriale in care nu functioneaza S.P.C.E.P.,
activitatea de evidentd a persoanelor, precum si de eliberare a actelor de identitate si a
dovezilor de resedinta este asigurata de serviciile publice comunitare la care sunt arondate
aceste localitati, fara plata sau impunerea unor taxe suplimentare din partea cetéatenilor ori a
autoritatilor administratiei publice locale din localitatile deservite.

(2) In situatia suspendarii activitatii unui S.P.C.E.P., in conditiile art.8* alin. (5) din
Ordonanta Guvernului nr. 69/2002 privind unele masuri pentru operationalizarea sistemului
informatic de emitere §i punere in circulatie a documentelor electronice de identitate §i
rezidentd, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, persoanele din localitatile
arondate acestuia sunt deservite de citre cel mai apropiat S.P.C.L.E.P. de pe raza judetului, iar
daca acest lucru nu este posibil de catre serviciul public comunitar judetean.

Art. 8 - Din punct de vedere structural, activitatea de evidentd a persoanelor este organizata
astfel:

a) D.E.P.A.B.D. gestioneaza, administreaza si actualizeaza in sistem informatizat, evidenta
cetatenilor romani cu domiciliul sau resedinta in Romania, in cadrul R.N.E.P., asigurand
organizarea, coordonarea si controlul metodologic al activitatii S.P.C.E.P., judetene, locale, al
municipiului Bucuresti, respectiv ale sectoarelor municipiului Bucuresti, in conditiile legii;

b) S.P.C.J.E.P. si cel al municipiului Bucuresti gestioneaza si actualizeaza evidenta cetatenilor
romani cu domiciliul sau resedinta in unitatile administrativ-teritoriale respective, asigurand
organizarea, coordonarea si controlul metodologic al activitatii serviciilor publice comunitare
locale de evidenta a persoanelor, respectiv ale sectoarelor municipiului Bucuresti,

c) S.P.C.L.E.P. gestioneaza si actualizeaza evidenta cetatenilor romani cu domiciliul sau
resedinta pe raza lor de competenta.

Sectiunea a 2-a
Structura R.N.E.P.

Art. 9 - R.N.E.P. este organizat pe principiul locului de domiciliu al cetatenilor si cuprinde o
componentd informatizatd, organizatd pe un singur nivel - central §i o componentd manuala
structuratd pe 3 niveluri: central, judetean/municipiul Bucuresti si local.

Art. 10 - (1) Componenta centrald informatizatda a R.N.E.P. este constituita din componenta
centrala informatizata, realizatd incepand cu data de 1 ianuarie 1980, care a preluat, incepand
cu data de 1 iunie 1992, componentele informatizate locale, judetene si a municipiului
Bucuresti.



(2) Componenta centrala informatizata a R.N.E.P. cuprinde ansamblul datelor personale ale
tuturor cetatenilor romani cu domiciliul si/sau resedinta in Romania sau a celor care si-au
reglementat, la autoritatile romane, stabilirea domiciliului in strainatate, precum si din
imaginile faciale ale cetatenilor romani carora li s-au eliberat acte de identitate.

(3) Componenta centrald informatizata a R.N.E.P. cuprinde, in ordine cronologica, incepand
de la momentul inregistrarii nasterii persoanei fizice, urmatoarele date:

a) personale principale: nume si prenume, sexul, data nasterii, localitatea de nastere,
prenumele parintilor, codul numeric personal al titularului datelor, codul numeric personal al
sotului/sotiei si copiilor;

b) personale generale: studiile, ocupatia;

c) despre domiciliu si resedinta: judetul/sectorul, localitatea, strada, numarul, blocul, scara,
etajul, apartamentul, data stabilirii domiciliului si perioada de valabilitate a resedintei,
informatii privind dovada adresei de domiciliu: tipul actului, numar/dati, emitent si
localitatea;

d) privind actele de identitate eliberate de catre D.E.P.A.B.D. sau S.P.C.E.P.: seria, numarul,
termenul de valabilitate, institutia emitenta, data Tnmanarii, motivul/motivele eliberarii;

e) privind statutul civil, certificatele de nastere, certificatele de céasatorie,
certificatele/sentintele judecatoresti de divort, referitoare la: tipul documentului, seria,
numarul, data si locul eliberarii, emitentul, numarul actului de stare civila, data, localitatea si
judetul Tnregistrarii, precum si informatii din alte documente;

f) privind instituirea si incetarea tutelei, a plasamentului si a plasamentului in regim de
urgentd, in tara sau in strainatate: tipul documentului, numarul, data si institutia emitenta,
precum si informatii referitoare la tutore sau persoana fizica ori juridica la care s-a instituit
plasamentul;

g) imaginea faciald a persoanei posesoare a cartii de identitate, a cartii de identitate simple, a
cartii electronice de identitate, a cartii de identitate provizorii si a buletinului de identitate in
care s-a Inscris mentiunea privind stabilirea resedintei;

h) privind decesul: tipul documentului, seria, numarul, data si locul eliberarii, emitentul,
numarul actului de stare civila, data, localitatea si judetul inregistrarii;

1) referitoare la dobandirea/redobandirea/pierderea cetdteniei romane;

J) privind stabilirea domiciliului in strainatate;

k) privind evidenta operativa referitoare la interzicerea exercitarii drepturilor electorale,
interzicerea prezentei in anumite localitati, interzicerea parasirii teritoriului Romaniei, masura
darii in urmadrire, masura preventiva a controlului judiciar sau cea a controlului judiciar pe
cautiune ori a arestului la domiciliu, ori cele referitoare la persoane cautate pentru participarea
la proceduri judiciare, la persoane care fac obiectul unei masuri de protectie dispuse printr-un
ordin de protectie sau la persoane puse sub interdictie;

1) informatii asociate persoanei.

(4) Datele actualizate prevazute la alin. (3) constituie datele active, iar datele Tnregistrate
anterior reprezintd date de istoric.

Art. 11 - (1) Informatiile cuprinse in componenta informatizatda a R.N.E.P. sunt inscrise cu
caracterele alfabetului latin extins, cu diacritice, iar pentru unele informatii se respecta
urmatoarele reguli:

a) numele si prenumele compuse din doud sau mai multe cuvinte sunt preluate, cu sau fara
cratima, dupa cum sunt inscrise in certificatele de stare civild si certificatele/sentintele de
divort; daca in certificatul de nastere si cel de casatorie ori certificatul/sentinta de divort datele
sunt Tnscrise Tn mod diferit — cu sau fara cratima — numele se preia ca n certificatul de
casatorie ori certificatul/sentinta de divort, iar celelalte date asa cum se regédsesc pe certificatul
de nastere;



b) localitatea, judetul, sectorul si tara aferente locului de nastere sau, dupa caz, domiciliului
ori resedintei se Tnscriu cu denumirea actuala.

(2) In scopul asigurarii securitatii, disponibilitatii si coerentei datelor, D.E.P.A.B.D. poate
administra prin intermediul structurilor teritoriale judetene subordonate copii operationale
organizate la nivel judetean, ce contin seturi de date extrase din componenta informatizata a
R.N.E.P., delimitate potrivit principiului locului de domiciliu.

(3) D.E.P.A.B.D. are obligatia sa asigure evidenta copiilor operationale prevazute la alin.(2),
implementarea de mecanisme pentru asigurarea asumarii responsabilitatii prelucrarilor de date
cu caracter personal, precum si un nivel similar de securitate la nivelul tuturor seturilor de
date administrate.

Sectiunea a 3-a
Componentele R.N.E.P.

Art. 12 - (1) Componenta manuala centrala a R.N.E.P. cuprinde urmatoarele elemente:

a) evidenta centrald manuald a cetatenilor romani cu domiciliul in Romaénia, intocmita
incepand cu data de 20 august 1949 si actualizatd pana la data de 1 iulie 2000, aflatd in
conservare la nivelul D.E.P.A.B.D.; aceasta contine fisele de evidenta centrala ale cetatenilor
romani carora le-au fost eliberate acte de identitate si domiciliaza in Romania, ale celor care
au decedat, au renuntat ori carora li s-a retras cetafenia romana, precum si ale celor care si-au
stabilit domiciliul in strainatate, cartate strict alfabetic, separat pe sexe;

b) evidenta buletinelor de identitate eliberate in perioada 20 august 1949 - 1 aprilie 2003, pe
baza de registre si microfise;

C) evidenta schimbdrilor de nume pe cale administrativa, pe baza de dosare, registre opis,
pentru perioada 1911-2004, pana la preluarea activitatii de catre S.P.C.J.E.P.;

d) evidenta certificatelor de stare civila pentru uz extern, eliberate persoanelor din tara si din
straindtate pana la data de 31 decembrie 1997, pe baza de fise;

e) evidenta certificatelor eliberate de autoritatile straine si transcrise in registrele de stare
civila romane, pe baza de fise constituite pana in luna iunie 2009, cand activitatea a fost
preluata de catre S.P.C.E.P.;

f) evidenta actelor de identitate eliberate de D.E.P.A.B.D., pe baza de registre.

(2) Documentele prevazute la lit. a), ¢), d) si e) sunt cuprinse si in format digital in Registrul
Electronic National al Fiselor de Evidenta Centrala denumit, R.E.N.F.E.C., administrat de
catre D.E.P.A.B.D.

Art. 13 - Componenta manuald judeteana/a municipiului Bucuresti a R.N.E.P. contine
urmatoarele evidente neautomatizate:

a) evidenta actelor de identitate eliberate de S.P.C.J.E.P./municipiul Bucuresti, pe baza de
registre;

b) evidenta actelor si faptelor de stare civila, inregistrate de structurile de stare civila ale
unitatilor administrativ-teritoriale din cadrul judetului sau municipiului Bucuresti, pe baza de
registre - exemplarul II.

Art. 14 - Componenta manuald locald a R.N.E.P. este constituitd din urmatoarele elemente:

a) evidenta locald manuald a cetatenilor roméni cu domiciliul sau resedinta pe raza de
competentd, intocmitd incepand cu data de 20 august 1949 si actualizatd pana la data de 1
tulie 2000, aflata in conservare la nivelul S.P.C.L.E.P.; aceasta este constituitd din fisele de
evidenta locala ale cetatenilor romani, pentru persoanele cu acte de identitate, separat de cele
fard acte de identitate, cartate strict alfabetic, pe sexe si medii (urban sau rural), precum si
figele persoanelor decedate, ale celor care au renuntat ori carora li s-a retras cetitenia romana



sau au dobandit statutul de cetatean roman cu domiciliul in strainatate, cartate strict alfabetic,
fara a se tine cont de sex si de mediu rural si urban;

b) evidenta buletinelor de identitate eliberate, pe baza de registre - exemplarul 11;

c) evidenta cartilor de identitate, a cartilor de identitate provizorii, a adeverintelor de identitate
si a buletinelor de identitate in care s-a aplicat cea de-a doua fotografie, pe baza de registre,
ntr-un singur exemplar;

d) exemplarul II al cartii de imobil, constituit pe baza de fise de apartament, intocmite si
actualizate pana la data de 1 iulie 2000, tinute in mape speciale si organizate pe strazi, in
ordinea crescatoare a numerelor, pentru imobilele cu destinatie de locuinta;

e) exemplarul II al cartii de imobil, pentru unitatile de ocrotire si protectie sociala, camine,
internate sau alte locuri de cazare in comun, cu exceptia unitatilor de cazare turistica, intocmit
si actualizat pana la data de 20 iulie 2000;

f) evidenta actelor si faptelor de stare civila, precum si a mentiunilor operate pe marginea
acestora, inregistrate de structurile de stare civila ale unitatilor administrativ-teritoriale de pe
raza de competenta a S.P.C.E.P., pe baza de registre - exemplarul I.

Sectiunea a 4-a
Nomenclatoarele unitare de interes general, utilizate pentru tinerea in actualitate a
R.N.E.P.

Art. 15 - (1) Pentru prelucrarea automata a datelor si pentru finerea in actualitate a R.N.E.P.
se utilizeazd nomenclatoarele unitare de interes general, constituite in functie de urmatoarele
categorii de date:

a) U.A.T. si localitati;

b) artere de circulatie;

C) ocupatii/profesii;

d) tipuri de instruire/unitati de invatamant;

e) state, cetatenii;

f) tipuri de acte/certificate de stare civila.

(2) Modificarea sau completarea nomenclatoarelor prevazute la alin.(1) lit. a) si b) se
realizeaza de catre D.E.P.A.B.D. prin proceduri informatice, in baza comunicarilor
autoritatilor si institutiilor publice interesate, transmise in conditiile art. 51 alin.(4) si (5) din
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 97/2005.

(3) In situatia in care redactarea tipului si denumirii localitatii impreun cu tipul si denumirea
U.A.T. -ului, abrevierea judetului si tipul si denumirea arterei de circulatie, precum si, daca
este cazul, numarul de imobil, denumirea imobilului, scara, etajul, apartamentul, totalizeaza
un numar mai mare de 90 de caractere, inclusiv caractere de tip spatiu sau semne de
punctuatie, autoritatea solicitantd are obligatia sd furnizeze si informatii cu privire la
prescurtarea denumirii arterei de circulatie.

(4) In scopul respectarii limitarilor tehnice existente, D.E.P.A.B.D. poate decide masuri
suplimentare de formatare a datelor Tnscrise pe actul de identitate.

(5) Structurile aflate Tn subordinea D.E.P.A.B.D. consulta Institutia Prefectului in termen de 5
zile lucrdtoare de la primirea comunicarii prevazute la alin. (2) si, totodatd, verifica
corectitudinea informatiilor cuprinse in documentele remise.

(6) Comunicarile formulate de autoritatile locale se transmit la D.E.P.A.B.D. impreuna cu
punctul de vedere al Institutiei Prefectului, precum si cu propunerile sau observatiile
referitoare la corectitudinea informatiilor.

(7) D.E.P.A.B.D. indeplineste procedurile prevazute la alin.(2) numai daca Institutia
Prefectului sau structurile prevazute la art.51 alin.(4) din Ordonanta de urgenta a Guvernului



nr. 97/2005 nu au formulat observatii. In situatia in care au fost formulate observatii,
D.E.P.A.B.D. restituie documentatia institutiei solicitante.

Art. 16 - Utilizarea nomenclatoarelor unitare de interes general se poate face si in cazurile in
care se transmit sau se acorda acces autoritatilor si institutiilor publice, potrivit competentelor
si drepturilor legale, la informatiile din R.N.E.P..

Capitolul 111
Inregistrarea si actualizarea datelor privind persoana fizica

Sectiunea 1
Inregistrarea prin proceduri automatizate

Art.17 - (1) De la data operationalizarii SIIEASC, actualizarea R.N.E.P. potrivit procedurilor
prevazute de sectiunile 2-7 din prezentul capitol se realizeaza prin proceduri automate.

(2) De la data prevazuta la alin. (1) actualizarea SIIEASC cu privire la statutul persoanei se
realizeaza prin preluarea informatiilor relevante din R.N.E.P. prin proceduri automate.

(3) Documentele prin care se face dovada desfacerii casatoriei in strainatate sau incetarii
acesteia prin decesul sotului/sotiei depuse de cetdteni in sustinerea Cererilor pentru eliberarea
actelor de identitate se transmit structurii de stare civila din cadrul S.P.C.L.E.P. care a preluat
cererea n scopul nscrierii mentiunii pe marginea actului de stare civila.

(4) Cererea prevazuta la alin. (3) se solutioneaza dupa actualizarea datelor relevante in
R.N.E.P. potrivit alin. (1).

Sectiunea a 2-a
Atribuirea codului numeric personal

Art. 18 - Codurile numerice personale sunt generate de D.E.P.A.B.D., care emite si distribuie
anual listele corespunzatoare catre serviciile publice comunitare judetene de evidentd a
persoanelor, respectiv al municipiului Bucuresti.

Art. 19 — (1) C.N.P. este alcatuit din 13 cifre, structurate in trei parti: semnificativa,
secventiala si o crifra de control.

(2) Partea semnificativa este alcatuita din 7 cifre, care exprima sexul, secolul si data nasterii,
sub forma SAALLZZ.

(3) S reprezinta sexul si secolul in care s-a nascut persoana si poate fi:

a) 1 pentru persoanele de sex masculin nascute intre anii 1900-1999;

b) 2 pentru persoanele de sex feminin nascute intre anii 1900-1999;

C) 3 pentru persoanele de sex masculin nascute Tntre anii 1800-1899;

d) 4 pentru persoanele de sex feminin nascute intre anii 1800-1899;

e) 5 pentru persoanele de sex masculin nascute intre anii 2000-2099;

f) 6 pentru persoanele de sex feminin nascute intre anii 2000-2099.

(4) AALLZZ reprezinta data nasterii si cuprinde ultimele doua cifre ale anului nasterii (AA),
luna nasterii, cu valori intre 01 si 12 (LL), si ziua nasterii, cu valori intre 01 si 28, 29, 30
sau 31, dupa caz (Z2);

(5) Partea secventiala este formata din 5 cifre sub forma JINNN, cu urmatoarea semnificatie:



a) JJ reprezinta secventa atribuitd judetului sau sectorului in care s-a nascut persoana ori in
care avea domiciliul sau resedinta in momentul acordarii C.N.P.;

b) NNN reprezinta un numar de secventa (intre 001 si 999), repartizat pe puncte de atribuire,
prin care se diferentiaza persoanele de acelasi sex, nascute in acelasi loc si cu aceeasi data de
nastere (an, luna, zi);

(6) Cifra de control (C) este atribuita de calculator si permite depistarea eventualelor erori de
inlocuire sau inversare a cifrelor din componenta C.N.P..

Art. 20 - (1) Generarea, atribuirea, inscrierea, gestionarea si administrarea C.N.P., se
realizeaza in conditiile stabilite de Metodologia cu privire la aplicarea unitara a dispozitiilor in
materie de stare civild, aprobata prin Hotararea Guvernului nr. 64/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare, denumita in continuare Metodologia in materie de stare civila.

(2) Verificarea operatiunilor de atribuire si de inscriere a C.N.P. revine S.P.C.J.E.P., sub
coordonarea D.E.P.A.B.D.. si, dupa caz, misiunilor diplomatice sau oficiilor consulare de
carierd ale Romaniei.

(3) Solutionarea cazurilor de coduri numerice personale duble sau eronate se realizeaza de
catre S.P.C.L.E.P. cu avizul S.P.CJ.E.P..

Art. 21 - Un nou C.N.P. se atribuie aceleiasi persoane in una dintre urmatoarele situatii:
a) actul de nastere a fost rectificat, fiind modificate datele care intra in structura C.N.P.;
b) rubrica din actul de nastere in care se inscrie C.N.P. a fost completata eronat;

c) C.N.P. a fost atribuit gresit;

d) solicitantul si-a schimbat sexul;

e) exista neconcordante privind C.N.P.

Art. 22 - In situatiile prevazute la art. 6 alin. (4) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.
97/2005, personalul S.P.C.E.P. comunica noul C.N.P., cu adresa scrisa, structurii de stare
civila care a inregistrat nasterea, in vederea inscrierii acestuia in actul de nastere.

Sectiunea a 3-a
Inregistrarea datelor privind persoana fizica si actualizarea acestora

Art. 23 - Actualizarea datelor ce formeaza continutul R.N.E.P. se realizeaza prin inregistrarea
continuda a informatiilor privind modificarile intervenite in datele referitoare la persoana
fizica, prevazute la art. 10 alin. (3), pe baza:

a) documentelor prezentate de fiecare cetdtean cand solicita S.P.C.E.P. eliberarea unui act de
identitate sau inscrierea mentiunii privind stabilirea resedintei ori cand primeste instiintare
scrisd de la serviciul public comunitar, care contine datele proprii sau, dupd caz, datele
copiilor minori, sau ale persoanelor fata de care este numit tutore;

b) comunicarilor si documentelor transmise S.P.C.E.P. si, dupa caz, D.E.P.A.B.D. in
conditiile prevazute la art.9 alin.(3) si (4) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.97/2005.

Art. 24 - In vederea inregistrarii si actualizarii datelor privind persoana fizica, fac obiectul
comunicdrilor prevazute la art. 23 lit. b) urmatoarele evenimente sau situatii:

a) nasterea pentru nascutii vii, modificarile intervenite cu privire la datele de stare civila si
statutul civil ale persoanei fizice, decesul, precum si nasterea/casatoria/decesul
transcrise/inscrise in registrele de stare civila romane;

b) dobandirea, redobandirea sau pierderea cetateniei romane;

c¢) schimbarea domiciliului din Romania in strainatate;



d) interzicerea prezentei sau parasirii localitatii/tarii;

e) interzicerea exercitarii drepturilor electorale;

f) darea in urmarire;

g) punerea sub interdictie;

h) instituirea masurii prin ordin de protectie;

1) instituirea unei masuri preventive: privind controlul judiciar, controlul judiciar pe cautiune,
arestul la domiciliu;

J) cautarea unor persoane pentru participare la proceduri judiciare.

Sectiunea a 4-a
Inregistrarea in R.N.E.P. a nasterii

Art. 25 - (1) Personalul cu atributii de stare civila transmite, in termenele stabilite prin
Metodologia n materie de stare civila, comunicarile nominale de nastere, S.P.C.L.E.P. la care
este arondatd localitatea la nivelul careia functioneaza structura de stare civild care a
inregistrat nasterea, pentru nascutii vii si persoanele inregistrate tardiv, cetdteni romani, sau,
dupd caz, extrase de pe actele de nastere transcrise/inscrise in registrele de stare civila
romane, cu precizarea domiciliului si a C.N.P. - ului parintilor la rubrica ,, mentiuni”.

(2) Personalul cu atributii pe linia evidentei persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P. inregistreaza
in R.N.E.P. datele nascutilor vii si ale persoanelor inregistrate tardiv, cetateni romani, precum
si ale persoanelor carora li s-au transcris/inscris actele de nastere, dupa ce efectueaza
verificari in evidente pentru a stabili daca datele nu au fost inregistrate anterior.

Art. 26 - In situatia inregistrarii nasterii la misiunile diplomatice/oficiile consulare de carierd
ale Romaniei, Serviciul public comunitar de evidenta a persoaneclor al Sectorului 1 al
municipiului Bucuresti, actualizeaza datele corespunzatoare in R.N.E.P.

Art. 27 - (1) Pentru copiii care au decedat in cadrul termenului legal de inregistrare a nasterii,
personalul cu atributii de stare civild trimite S.P.C.L.E.P. comunicarea de nastere, pe care se
inscrie mentiunea de deces.

(2) Personalul cu atributii pe linia evidentei persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P. inregistreaza
in R.N.E.P. atat datele referitoare la nastere, cat si cele referitoare la deces.

Art. 28 - Personalul S.P.C.L.E.P. preia din comunicarile/extrasele de pe actele de nastere, in

R.N.E.P., urmatoarele date:

a) C.N.P - ul;

b) data nasterii;

c) numele;

d) prenumele;

e) prenumele parintilor;

f) C.N.P. - urile parintilor;

g) numarul si data actului de nastere;

h) localitatea si judetul unde a avut loc nasterea, in cazul nasterii in Romania, iar in cazul
nagterii in strainatate, tara si denumirea localitatii;

1) domiciliul ndscutului viu/persoanei inregistrate tardiv/persoanei careia i s-a transcris
/inscris actul de nastere; in cazul minorilor ai caror parinti au domicilii diferite se are in
vedere rubrica privind domiciliul copilului din comunicarea de nastere;

J) informatiile referitoare la certificatul de nastere emis, respectiv: seria, numarul, data
emiterii, structura emitentd, localitatea, judetul/tara unde a fost inregistrata nasterea.



Sectiunea a 5-a
Inregistrarea in R.N.E.P. a modificarilor intervenite asupra datelor de stare civila

Art. 29 - (1) Personalul cu atributii de stare civila trimite, Tn termenele stabilite prin
Metodologia in materie de stare civild, comunicdri nominale de modificari privind datele de
stare civila, extrase de pe actele de casatorie transcrise/inscrise si copii de pe certificatele de
divort insotite, dupa caz, de acordurile parentale, S.P.C.L.E.P. la care este arondata localitatea
la nivelul careia functioneaza structura de stare civild care a inregistrat modificarea, in
vederea efectudrii mentiunilor corespunzatoare in R.N.E.P..

(2) Tn cazul minorilor cu varsta mai micd de 14 ani, fac obiectul comunicirii urmaitoarele
modificari intervenite cu privire la datele de stare civila:

a) stabilirea filiatiei, prin recunoastere sau hotarare judecatoreasca definitivd/irevocabila, dupa
caz;

b) incuviintarea purtarii numelui de familie;

C) contestarea recunoasterii sau tagaduirea paternitatii;

d) adoptia, desfacerea sau anularea acesteia;

e) schimbarea numelui de familie si/sau a prenumelui pe cale administrativa;

f) schimbarea numelui de familie si/sau a prenumelui parintilor;

g) anularea, modificarea, rectificarea sau completarea actului de nastere si a mentiunilor
Tnscrise pe acesta;

h) schimbarea sexului, ca urmare a unei hotarari judecétoresti definitive.

(3) in situatia inregistrarii modificarilor privind datele de stare civild la misiunile diplomatice
si oficiile consulare de carierda ale Romaniei, Serviciul public comunitar de evidentd a
persoanelor al Sectorului 1 al municipiului Bucuresti, actualizeaza datele corespunzatoare in
R.N.E.P..

Art. 30 - La primirea documentelor prevazute la art. 29 alin. (1), personalul cu atributii pe
linia evidentei persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P. actualizeaza R.N.E.P., cu informatiile
referitoare la modificarile intervenite cu privire la datele de stare civild si la statutul civil,
respectiv:

a) tipul documentului;

b) denumirea institutiei emitente a documentului;

) numarul, data si motivul emiterii documentului;

d) localitatea in care isi are sediul institutia emitenta;

e) datele de stare civila modificate: numele si/sau prenumele titularului, numele si/sau
prenumele parintilor, locul nasterii, data nasterii.

Art. 31 - In cazul adoptiilor, se preiau informatiile referitoare la:

a) tipul documentului prezentat, numarul, data emiterii, institugia emitenta si localitatea in care
isi are sediul institutia emitenta;

b) numarul actului de stare civila, data intocmirii actului, precum si localitatea unde a fost
fntocmit;

c) informatiile privind datele inscrise in certificatul de nastere;

d) informatiile privind noul domiciliu, daca este cazul.

Art. 32 - In cazul in care persoanele nu figureaza inregistrate In R.N.E.P. se efectueaza
verificari, dupa caz, in evidenta manuala, in registrele de stare civila si/sau in teren, pana la
clarificarea fiecarei situatii 1n parte.



~ Sectiunea a 6-a
Inregistrarea in R.N.E.P. a decesului

Art. 33 - Personalul cu atributii de stare civila transmite, in termenele stabilite prin
Metodologia in materie de stare civila, comunicari nominale privind decesul, inclusiv cele
privind reconstituirea ori intocmirea ulterioard sau stabilirea identitatii persoanelor din
categoria cadavrelor cu identitate necunoscuta ori ca urmare a unei hotarari judecatoresti
declarative de moarte si extrase de pe actele de deces transcrise/inscrise S.P.C.L.E.P. la care
este arondatd localitatea la nivelul careia functioneaza structura de stare civild care a
Tnregistrat decesul.

Art. 34 - (1) Dupa verificarea documentelor prevazute la art. 33, personalul cu atributii pe
linia evidentei persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P. actualizeaza R.N.E.P. cu informatiile
referitoare la numarul actului de deces, data si locul decesului, data si locul inregistrarii
decesului, seria, numarul, data si emitentul certificatului de deces.

(2) In situatia in care decesul a fost inregistrat in striinitate, dupa transcrierea certificatului in
registrele de stare civild romane, se preiau datele privind numarul actului, data acestuia,
denumirea statului si a localitatii in care a fost inregistrat decesul.

Art. 35 - (1) In situatia decesului survenit in striinitate si inregistrat/inscris la misiunea
diplomaticd sau oficiul consular de cariera al Romaniei, Serviciul public comunitar de
evidentd a persoanelor al Sectorului 1 al municipiului Bucuresti actualizeazd in mod
corespunzator R.N.E.P..

(2) Tn cazul decesului survenit in striinitate si inregistrat la autoritatile competente din statul
respectiv, care nu a fost transcris/inscris in registrele de stare civila romane, comunicat de
misiunile diplomatice sau oficiile consulare de cariera ale Romaniei, D.E.P.A.B.D. transmite
comunicdri S.P.C.L.E.P. de la locul de domiciliu sau, dupd caz, actualizeaza R.N.E.P. cu
informatiile aferente decesului.

(3) In cazul informarilor transmise de misiunile diplomatice sau oficiile consulare de cariera
ale Romaniei cu privire la decesul survenit in strdinatate din care nu rezulta date aferente
inregistrarii decesului, D.E.P.A.B.D. transmite comunicari S.P.C.L.E.P. de la locul de
domiciliu sau, dupd caz, actualizeaza R.N.E.P. cu mentiune privind decesul persoanei in
strainatate.

Sectiunea a 7-a
Inregistrarea in R.N.E.P. a dobandirii sau redobandirii, precum si a pierderii cetiateniei
romane

Art. 36 - (1) Autoritatea Nationald pentru Cetitenie din subordinea Ministerului Justitiei
transmite la D.E.P.A.B.D., in termenele stabilite prin Metodologia in materie de stare civila,
documentele privind pierderea cetdteniei romane, prevazute de Legea cetdteniei romane
nr. 21/1991, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, in vederea actualizarii
R.N.E.P. cu informatiile corespunzatoare.

(2) Daca persoana in cauza nu figureaza inregistratd in R.N.E.P., D.E.P.A.B.D. dispune
S.P.C.J.E.P., actualizarea datelor corespunzatoare.
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Art. 37 - (1) D.E.P.A.B.D. inregistreaza documentele prevazute la art. 36 alin. (1), dupa care
intocmeste si transmite S.P.C.J.E.P. comunicari cu datele persoanelor care au dobandit sau
redobandit cetatenia romana sau, dupa caz, cu datele persoanclor care au renuntat ori carora li
S-a retras cetdtenia romana, in vederea inscrierii mentiunilor corespunzatoare pe actele de
stare civila.

(2) Actualizarea R.N.E.P. cu datele privind dobandirea sau redobandirea cetateniei romane
sau, dupa caz, informatiile privind renuntarea ori retragerea cetdfeniei romane,
corespunzatoare situatiilor prevazute la alin. (1) se realizeaza de catre D.E.P.A.B.D..

(3) Tn cazul In care persoanele de la alin. (1) nu figureaza in RN.E.P., D.E.P.A.B.D.
intocmeste si transmite comunicari la S.P.C.J.LE.P. in vederea actualizdrii informatiilor
corespunzatoare in R.N.E.P. dupa ce sunt desfasurate activitatile prevazute la art. 25 alin. (2).

Sectiunea a 8-a
Inregistrarea in R.N.E.P. a schimbarii domiciliului
din Roménia in strainitate

Art. 38 - (1) Serviciile publice comunitare de pasapoarte transmit S.P.C.J.E.P., in vederea
actualizarii datelor in R.N.E.P., informatii referitoare la cetatenii romani care si-au stabilit
domiciliul in strainatate. Adresa din partea Serviciului public comunitar de pasapoarte va fi
insotitd de dovada anularii actului de identitate - coltul actului de identitate recuperat -, iar in
lipsa acestuia de declaratia celui in cauza din care sa rezulte motivul pentru care nu a putut
prezenta documentul in vederea anularii.

(2) In situatia in care Serviciile publice comunitare de pasapoarte constati ci persoana vizata
nu este inregistrata in R.N.E.P. sau ca au intervenit modificari in statutul civil al acesteia
(schimbari nume/prenume), vor transmite S.P.C.J.E.P., concomitent cu informatiile de
migrare, si fotocopii ale certificatelor de stare civild/sentintelor de divort, documente necesare
actualizarii datelor de interes in R.N.E.P.

(3) S.P.C.J.E.P. dispune actualizarea R.N.E.P. cu urmatoarele informatii:

a) noile date de stare civila si informatiile din documentele care au stat la baza schimbarilor
intervenite;

b) numarul si data comunicarii, denumirea institutiei care a comunicat eliberarea pasaportului
n care s-a inscris domiciliul in strainatate;

c) data de la care persoana si-a stabilit domiciliul in strainatate;

d) statul in care persoana si-a stabilit domiciliul.

Art. 39 - (1) Datele privind statul si data de la care persoana si-a stabilit domiciliul n
strainatate referitoare la cetatenii care si-au schimbat domiciliul din Romania in strdinatate
sunt preluate, zilnic, in R.N.E.P., prin mecanisme electronice de tip asincron, din Registrul
national de evidentd a pasapoartelor simple, denumit Tn continuare R.N.E.P.S. Mecanismele
electronice de tip asincron presupun ca intre actualizarea datelor din R.N.E.P.S. si cea din
R.N.E.P. exista o intarziere.

(2) De la data asigurdrii infrastructurii tehnice necesare, datele privind cetatenii carora li s-au
eliberat pasapoarte cu mentionarea statului de domiciliu se preiau in R.N.E.P., prin
mecanisme electronice de tip sincron, din R.N.E.P.S., actualizarea datelor fiind imediata.

Sectiunea a 9-a
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inregistrarea informatiilor necesare in evidenta operativi a R.N.E.P.

Art.40 - (1) Datele referitoare la interzicerea exercitarii drepturilor electorale, interzicerca
prezentei in anumite localitati, interzicerea parasirii teritoriului Romaniei, masura darii in
urmadrire, masura preventiva a controlului judiciar sau cea a controlului judiciar pe cautiune
ori a arestului la domiciliu, pentru persoanele cautate pentru participare la proceduri judiciare,
precum si pentru persoanele fatd de care s-a luat masura limitarii accesului intr-o zona ori la o
adresa sau apropierea de o persoana, sunt introduse in R.N.E.P. sub forma unor alerte.

(2) Pentru asigurarea coerentei activitatii de evidentd a persoanelor se colecteaza si se
prelucreaza informatii asociate persoanei care cuprind date a caror acuratete nu poate fi
asiguratd prin documente emise de autoritdtile publice roméane sau strdine. Acestea Se
inregistreaza in R.N.E.P. sub forma unor notificari.

(3) Datele referitoare la persoanele care fac obiectul unei masuri de protectie dispuse printr-un
ordin de protectie, precum si pentru persoanele puse sub interdictie sunt introduse in R.N.E.P.
sub forma unor mentiuni.

Art. 41 - (1) D.E.P.A.B.D. are competenta generala in materia introducerii in R.N.E.P, a
evaluarii si rectificarii alertelor, notificarilor si mentiunilor.

(2) Organele judiciare transmit, catre D.E.P.A.B.D., in conditiile legii, copia dispozitivului
hotararii prin care s-au dispus interzicerea exercitarii drepturilor electorale, interzicerea
prezentei sau parasirii localitatii/tarii, punerea sub interdictie, ori, copia ordinului de protectie,
respectiv datele, in sistem informatic, privind persoanele urmadrite, precum si adrese privind
persoane cdutate pentru participare la proceduri judiciare, In vederea actualizarii evidentei
operative a R.N.E.P.

(3) Personalul D.E.P.A.B.D. efectucaza, in evidenta operativa a R.N.E.P., mentiunile
corespunzatoare preluate din documentele prevazute la alin. (2), respectiv monitorizeaza
actualizarea in sistem informatic a datelor privind persoanele urmarite.

(4) Organele judiciare transmit catre S.P.C.L.E.P. de la locul de domiciliu al persoanei vizate
copia dispozitivului hotararii prin care s-au instituit, revocat, intrerupt ori suspendat masurile
preventive prevazute la art. 10 alin. (3) lit. k).

(5) Personalul S.P.C.L.E.P. efectucaza, in evidenta operativi a R.N.E.P., mentiunile
corespunzitoare preluate din documentele prevazute la alin. (4).

(6) In situatia in care documentele prevazute la alin. (4) sunt transmise D.E.P.A.B.D., acestea
se remit S.P.C.L.E.P. competent cu informarea autoritatii competente.

Art. 42 - (1) Alertele cuprinzand date referitoare la persoanele cautate pentru participarea la
proceduri judiciare se introduc n R.N.E.P. pentru o perioada de 60 zile.

(2) La implinirea termenului prevazut la alin.(1) alertele se invalideazd prin proceduri
automate.

(3) Valabilitatea alertei poate fi prelungita, pentru o noud perioada de 60 zile, la solicitarea
institutiei interesate, fara a se depasi un termen de 180 zile.

(4) Alertele sau, dupa caz, mentiunile privind instituirea unei masuri de protectie se introduc
pentru o perioada nedeterminatd, cu exceptfia situatiei in care in ordinul de protectie se
prevede un termen.

(5) Institutiile care au transmis informatii sau documente in baza carora au fost introduse in
R.N.E.P. alerte/mentiuni potrivit alin.(1) si (3) ori, dupa caz, alin. (4) au obligatia de a
comunica de indatd, in scris, date cu privire la revocarea masurii in vederea invalidarii
mentiunii.
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(6) Introducerea notificarilor se realizeaza de catre D.E.P.A.B.D. si S.P.C.E.P. cu informatiile
din documentele transmise de persoanele fizice si juridice interesate sau a datelor comunicate
de politie.
(7) Informatiile referitoare la notificare se introduc pentru o perioadd nedeterminata iar
stergerea acestora se realizeaza de catre D.E.P.A.B.D. si S.P.C.E.P. atunci cand situatia a fost
clarificata.

Capitolul 1V
Eliberarea actelor de identitate

Sectiunea 1
Actele de identitate si conditii de eliberare

Art. 43 - (1) Actul de identitate se elibereaza in conditiile art. 14 si art. 15 din Ordonanta de
urgenta a Guvernului nr. 97/2005, dupa achitarea contravalorii acestuia.

(2) In functie de optiunea persoanei exprimati in limitele art. 16 alin. (3) din Ordonanta de
urgenta a Guvernului nr. 97/2005, S.P.C.E.P. elibereaza:

a) carte de identitate simpla;

b) carte electronica de identitate, in una din variantele prevazute de art. 17 alin. (6) din
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 97/2005.

(3) Pana la data generalizarii eliberdrii cartii electronice de identitate, in termenul prevazut la
art.11 din Ordonanta Guvernului nr.69/2002, cererile pentru eliberarea cartii electronice de
identitate se preiau la S.P.C.E.P. anume desemnate de catre D.E.P.A.B.D..

(4) Actul de identitate valabil ramane in posesia titularului pana la data inmanarii noului
document, facandu-se mentiune despre acest aspect pe cererea de eliberare a actului de
identitate.

(5) Pentru eliberarea actului de identitate solicitantul sau, dupa caz, reprezentantul legal,
completeaza rubricile prezente pe prima pagina a cererii pe care o semneazi. In situatia
minorilor, cererea este semnata de catre solicitant si de catre reprezentantul legal.

(6) De la data asigurarii infrastructurii tehnice necesare, cererea pentru eliberarea actului de
identitate se completeaza in sistem informatic §i se semneaza de cdtre solicitant In prezenta
lucratorului S.P.C.E.P. ori a personalului misiunilor diplomatice sau oficiilor consulare de
cariera ale Romaniei din strdinatate. Tn situatia minorilor, cererea se semneazd si de citre
reprezentantul legal.

Art. 44 - (1) De la data asigurarii infrastructurii tehnice necesare, cetateanul roman cu
domiciliul Tn Roméania, aflat temporar in strainatate, poate solicita eliberarea actului de
identitate, astfel:

a) cartea electronica de identitate de la misiunile diplomatice sau oficiile consulare de cariera
ale Romaniei din strdinatate;

b) cartea de identitate simpla sau carte de identitate provizorie la serviciile publice comunitare
de evidentd a persoanelor, prin Tmputernicit, pe baza de procura speciala autentificata la
misiunile diplomatice ori oficiile consulare de carierd ale Roméaniei din statul respectiv;

(2) Procura prevazuta la alin.(1) lit. b) se completeaza si se emite in sistem informatic astfel
incat sa contina atat datele de identificare cat si imaginea faciald preluata solicitantului.
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(3) In cuprinsul procurii speciale trebuie si se regdseascd, in mod obligatoriu, scopul pentru
care aceasta a fost data, respectiv depunerea cererii si ridicarea actului de identitate, precum si
motivul/motivele pentru care se solicita actul de identitate.

(4) Pentru situatiile prevazute la alin. (1) lit. a) preluarea imaginii faciale, a semnaturii si,
dupa caz, a imaginii impresiunilor papilare ale titularului, necesare in procesul de producere si
eliberare a cartii de identitate simple, a cartii electronice de identitate se realizeaza de catre
personalul misiunilor diplomatice sau oficiilor consulare de carierd ale Romaniei din
strainatate.

(5) Depunerea cererii si a documentelor necesare pentru eliberarea primului act de identitate
nu se poate realiza in baza unei procuri speciale.

Art. 45 - (1) Actul de identitate se inmaneaza personal titularului, pe baza de semnatura.

(2) In cazul in care titularul a depus cererea si documentele necesare la S.P.C.E.P., iar ulterior,
nu se mai poate deplasa pentru ridicarea actului de identitate, ITnmanarea acestuia se realizeaza
astfel:

a) pentru titularul care se afla in tara, unei persoane imputernicite pe baza de procura speciala
autentificata la notarul public roman;

b) pentru titularul aflat temporar in strainatate, unei persoane imputernicite pe baza de procura
speciald autentificata la misiunile diplomatice sau oficiile consulare de cariera ale Romaniei
din statul respectiv ori la notarul public;

c) pentru titularul care invocd motive temeinic justificate, personal in conditiile prevazute la
art. 51 alin. (4) lit. a) si b);

d) pentru titularul care locuieste in mediul rural, unei persoane desemnate ori prin intermediul
politistilor, in conditiile prevazute la art.51 alin. (5).

(3) In cuprinsul procurii speciale previzute la alin.(2) lit. a) si b) se inscrie, in mod
obligatoriu, scopul pentru care aceasta a fost eliberatd, respectiv , ridicarea actului de
identitate”.

(4) Persoana Tmputernicitd si cea desemnata care solicitd ridicarea sau, dupa caz, primeste
actul de identitate, Tn numele titularului, prezintd documentele care fac dovada identitatii si a
calitatii sale.

(5) In situatia previzuta la alin. (2) lit. d), cetdteanul inscrie pe cerere, la rubrica ,, alte
mentiuni”. ,,Solicit inmdnarea actului de identitate prin intermediul politistului din mediul
rural/unei alte persoane” si, dupa caz, mentioneazd numele, prenumele si codul numeric
personal ale persoanei desemnate.

Art. 46 - (1) Seful S.P.C.E.P. poate acorda scutire de la plata cheltuielilor de producere si de
eliberare a actelor de identitate, in urmatoarele situatii:

a) pentru eliberarea actelor de identitate persoanelor care fac obiectul unor masuri de ocrotire
si protectie sociald, precum minori orfani si persoane varstnice aflate in unitati de ocrotire si
protectie sociala, persoane cu handicap, alte categorii de persoane care nu realizeaza venituri,
b) pentru eliberarea actelor de identitate persoanelor retinute, arestate sau care executd o
pedeapsa privativa de libertate in temeiul unei hotarari judecatoresti de condamnare si care nu
dispun de mijloace financiare.

(2) Acordarea scutirii se face in baza documentelor care atesta faptul ca solicitantul se afld in
una dintre situatiile prevazute la alin. (1), dupa cum urmeaza:

a) solicitarea scrisa a institutiei de ocrotire si protectie sociala in care se afla minorii, respectiv
persoanele in varsta;

b) documentul care atestd handicapul accentuat sau grav;
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c) adeverinta sau adresa scrisd a serviciului specializat din cadrul primariei, prin care se
confirma ca persoana in cauza nu realizeaza venituri;

d) solicitarea scrisa a unitatii de politie, pentru persoanele retinute ori arestate, respectiv a
penitenciarului, pentru persoanele care executa o pedeapsa privativa de libertate.

(3) Persoanele care sunt victime ale calamitatilor naturale, ale incendiilor sau ale altor
dezastre si care declara la S.P.C.L.E.P. in a carui raza teritoriald domiciliaza ori isi au
resedinta, faptul cd actul de identitate a fost pierdut, distrus sau deteriorat ca urmare a
producerii unei astfel de situatii, sunt exceptate de la plata cheltuielilor de producere si
eliberare a actelor de identitate, In baza unui document eliberat de primaria locului de
domiciliu la solicitarea serviciului public comunitar in cauza.

Art. 47 - (1) Cheltuielile pentru schimbarea actelor de identitate ca urmare a schimbarii
denumirii strazilor, a renumerotdrii imobilelor, a schimbarii denumirii, reorganizarii ori
trecerii intr-un alt rang a unitatilor administrativ-teritoriale, ce se suporta de la bugetele
unitatilor administrativ-teritoriale, in conditiile prevazute la art. 41 alin. (1) din Ordonanta de
urgentd a Guvernului nr. 97/2005, se inregistreaza in evidentele financiar-contabile ale
primariei localitatii pentru care s-a aprobat modificarea.

(2) Situatia nominala a persoanelor carora li s-au schimbat documentele potrivit prevederilor
alin. (1) se transmite primdriei care suportd cheltuielile pentru producerea si eliberarea
acestora, pana la data de 5 a fiecarei luni, pentru luna anterioara.

Sectiunea a 2-a
Activitati care se desfasoara pentru eliberarea cartii de identitate simple, a cartii
electronice de identitate, a cartii de identitate provizorii si a dovezii de resedinta

Art. 48 - (1) S.P.C.L.E.P., prin personalul cu atributii pe linia evidentei persoanelor, asigura:
a) primirea cererilor pentru eliberarea actelor de identitate si/sau a dovezii de resedinta;

b) efectuarea operatiunilor necesare preludrii datelor solicitantilor i actualizarii R.N.E.P.
potrivit celor Tnscrise Tn documentele prezentate;

c) transmiterea, prin sistemul de comunicatii electronice, a solicitarilor de productie a cartilor
de identitate simple si a cartilor electronice de identitate;

d) personalizarea cartilor de identitate provizorii si a dovezilor de resedinta.

(2) In vederea personalizarii cartilor de identitate simple si a cartilor electronice de identitate,
D.E.P.A.B.D. transmite, centralizat, prin sistemul de comunicatii electronice, solicitarile de
productie Centrului National Unic de Personalizare a Pasapoartelor Electronice din cadrul
Directiei Generale de Pasapoarte, denumita in continuare D.G.P.

(3) Cartile de identitate simple si cartile electronice de identitate personalizate se transmit
structurilor judetene teritoriale ale D.E.P.A.B.D. pentru a fi puse la dispozitia S.P.C.L.E.P.
care a formulat solicitarea de productie.

(4) Cartile electronice de identitate solicitate la misiunile diplomatice/oficiile consulare de
carierd ale Romaniei din strdindtate se transmit, dupa personalizare, la Departamentul
Consular din cadrul Ministerului Afacerilor Externe, in vederea expedierii acestora, prin
curier diplomatic, la misiunile diplomatice/oficiile consulare de carierd ale Romaniei din
strainatate unde au fost depuse cererile.

Art. 49 - (1) In vederea eliberarii cartii de identitate simple si a cartii electronice de identitate,
personalul cu atributii pe linia evidentei persoanelor desfasoara urmatoarele activitati:

a) verifica datele de identificare ale solicitantului in R.N.E.P., in functie de cele declarate pe
cerere si documentele prezentate de acesta;
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b) identifica solicitantul prin compararea fizionomiei acestuia cu fotografia din actul de
identitate pe care il detine si cu imaginea din R.N.E.P. sau cu o fotografie de data recenta
dintr-un alt document emis de institutii sau autoritati publice, precum pasaport sau permis de
conducere, pe care acesta trebuie sa-lI prezinte, in cazul in care actul de identitate a fost
pierdut, furat, deteriorat sau distrus, iar in R.N.E.P. nu se regdseste imaginea acestuia;

C) solicita efectuarea de verificari, in teren, de catre lucratorii politiei nationale, pentru
definitivarea identificarii, atunci cand nu sunt intrunite conditiile prevazute la lit. b) sau in
situatia in care, desi sunt prezentate documentele de la lit. a) si b), exista suspiciuni cu privire
la identitatea solicitantului;

d) verifica documentele prezentate de solicitant pentru a stabili dacad sunt indeplinite
conditiile legale; in situatia in care dovada adresei de domiciliu se realizeaza cu un extras de
carte funciara, se verifica validitatea acestuia prin introducerea codului de identificare n
interfata de preluare a cererii;

e) pana la asigurarea infrastructurii tehnice necesare, inregistreaza cererea in Registrul
privind cererile pentru eliberarea actelor de identitate si pentru stabilirea resedintei si certifica
pentru conformitate copiile documentelor prezentate, prin inscrierea mentiunii ,,conform cu
originalul”, dateaza, semneaza si restituie originalele, impreuna cu actul de identitate valabil
sau, cel anulat potrivit legii;

f) de la data asigurarii infrastructurii tehnice necesare, completeaza in sistem informatic
cererea de emitere a cartii de identitate simple si cartii electronice de identitate, ce contine
datele de identificare din R.N.E.P., completate, dupd caz, cu cele noi, si o prezintd
solicitantului pentru verificarea datelor inscrise si semnarea acesteia;

g) preia imaginea facialda, semnatura olografa si, dupa caz, imaginea impresiunilor papilare a
douad degete;

h) scaneaza copiile documentelor prezentate, in vederea constituirii mapei electronice;

i) solicita sefului S.P.C.E.P. sau persoanei desemnate, avizarea cererii Thainte de actualizarea
datelor in R.N.E.P. ;

j) efectueaza, in R.N.E.P., modificarile, corectiile si actualizarile care se impun, potrivit
datelor din documentele prezentate;

K) primeste cartile de identitate simple si cartile electronice de identitate produse, in conditiile
prevazute la art. 48 alin. (3);

I) completeaza cererile titularilor cu datele privind seria si numarul actului de identitate;

m) solicita actul de identitate lasat in posesia titularului, pe care il anuleaza si il restituie
acestuia; In situatia in care persoana nu mai detine documentul respectiv, i se solicitd o
declaratie din care sa rezulte motivul pentru care nu-l poate prezenta;

n) de la data asigurarii infrastructurii tehnice necesare eliberarii cartii electronice de identitate,
aplica procedura de activare a suportului de stocare electronica;

0) verifica persoana in R.N.E.P. si in R.N.E.P.S. pentru a se asigura ca nu are eventuale alerte
si/sau cerere de stabilire a domiciliului in strdinatate;

p) verificd datele personalizate pe cartea de identitate simpla/cartea electronica de identitate,
cartea de identitate provizorie si o inméaneaza titularului sau, dupa caz, reprezentantului legal,
persoanei Tmputernicite sau desemnate de solicitant, ori politistului, care semneaza de primire
pe Cererea pentru eliberarea actului de identitate;

r) in cazul in care semnarea cererii de catre solicitant nu este posibila, se face mentiune despre
aceasta pe cerere de catre lucratorul S.P.C.E.P.;

s) efectueaza, in R.N.E.P., mentiunea privind data inmanarii actului de identitate.

(2) In vederea eliberarii cartii de identitate provizorii, personalul cu atributii pe linia evidentei
persoanelor desfasoara activitatile prevazute la alin. (1) lit. a) - j), I, m), 0) - s), precum si
activitatea de emitere in sistem informatic a cartii de identitate provizorii.
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(3) In situatiile prevazute la alin.(1) lit. €), personalul care efectueaza activitatile de primire a
cererii, de certificare a identitatii si de Tnmanare a actului de identitate, completeaza cererea
pe verso, la rubricile corespunzatoare fiecarei activitati desfasurate; in situatiile prevazute la
alin. (1) lit. f) informatiile se completeaza in sistem informatic.

(4) Pentru constituirea mapei electronice, documentele prezentate in sustinerea cererii de
cliberare a actului de identitate trebuie sd permita realizarea unei imagini scanate lizibile.

Art. 50 - (1) De la data asigurarii infrastructurii tehnice necesare, primirea cererilor pentru
eliberarea si inmanarea actelor de identitate, emise cetatenilor romani se poate realiza in
strainatate, la misiunile diplomatice/oficiile consulare de cariera ale Romaniei, prin personalul
cu atributii consulare.

(2) Personalul cu atributii consulare de la misiunile diplomatice si oficiile consulare de cariera
ale Romaniei din strdinatate desfasoara activitatile prevazute la art. 49 alin. (1) lit. a), b), d),
f) - h), I) - s) si primeste cartile de identitate produse in conditiile prevazute la art. 48 alin. (4)
pentru eliberarea cartii electronice de identitate.

Art. 51 - (1) La solicitarea institutiilor sau a persoanelor interesate, S.P.C.L.E.P., in
colaborare cu autoritatile administratiei publice locale, participa la organizarea unor activitati
in teren, de preluare a cererii, a documentelor si informatiilor necesare eliberarii actelor de
identitate si dovezilor de resedinta, folosind echipamentele din dotare, pentru persoanele:

a) netransportabile sau internate in unitati sanitare ori de ocrotire sociala;

b) retinute, arestate ori care executa pedepse privative de libertate;

c) care locuiesc in localitati izolate sau aflate la distante mari de serviciul public comunitar de
evidenta a persoanelor.

(2) D.E.P.A.B.D. poate s initieze si sa organizeze actiuni precum cele prevazute la alin. (1).
(3) La solicitarea institutiilor sau a persoanelor interesate, misiunile diplomatice/oficiile
consulare de cariera ale Romaniei din strainatate desfasoara activitati de preluare a cererii, a
documentelor si informatiilor necesare eliberarii actelor de identitate, folosind echipamentele
din dotare, pentru persoanele aflate in situatiile prevazute la alin. (1) lit. a) —b).

(4) Inmanarea actelor de identitate persoanelor previzute la alin. (1), respectiv alin. (3), se
face dupd cum urmeaza:

a) de catre personalul S.P.C.L.E.P., in cazul persoanelor care domiciliazd pe raza unitatii
administrativ teritoriale unde functioneaza acesta;

b) de catre lucratorii de politie, in cazul persoanelor care domiciliaza in mediul rural;

c) de catre personalul cu atributii consulare, in cazul persoanelor aflate in situatiile prevazute
la alin. (1) lit. a) -b).

(5) Activitatea prevazuta la alin. (4) lit. b) se realizeaza astfel:

a) personalul S.P.C.E.P. preda actul de identitate lucratorului de politie din mediul rural;

b) politistul din mediul rural inmaneaza actul de identitate cetateanului.

Sectiunea a 3-a
Eliberarea primei carti de identitate

Art. 52 - (1) Eliberarea actului de identitate, pentru minorul care a implinit varsta de 14 ani,
in termenul prevazut la art.12 alin.(2) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.97/2005, se
realizeaza pe baza urmatoarelor documente:

a) certificatul de nastere, cu care se face dovada identitatii si a cetiteniei romane, original si
copie;
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b) actul de identitate al unuia dintre parinti sau al reprezentantului legal, original, document
cu care se realizeaza si dovada adresei de domiciliu; in cazul in care parintele este cetatean
strain dovada adresei de domiciliu se face cu permisul de sedere permanenta;

c) certificatul de casatorie al parintilor ori certificatul de divort insofit de acordul
parental/hotararea judecatoreascd de divort definitivd/irevocabild, dupa caz, in situatia in care
parintii sunt divortati, original si copie;

d) documentul cu care face dovada achitarii contravalorii actului de identitate.

(2) De la data asigurarii infrastructurii tehnice necesare, solicitarea prevazuta la alin. (1) poate
fi formulata la misiunea diplomatica/oficiul consular de cariera al Roméaniei din strdinatate,
insotitd de documentele prevazute de alin. (1) lit. a) — d).

(3) Atunci cand autoritatea parinteasca se exercitd de ambii parinti, cu domicilii diferite, iar
minorul locuieste in mod statornic cu unul dintre acestia, cererea pentru eliberarea actului de
identitate se semneaza de catre parintele la care minorul are domiciliul, nefiind necesara si
semnatura celuilalt parinte.

(4) Atunci cand instanta a hotarat ca domiciliul sa fie la unul dintre parinti, iar minorul
locuieste statornic la celalalt parinte, se solicita declaratia de consimtamant a parintelui la care
instanta a hotarat ca are domiciliul, din care sa rezulte ca este de acord ca in actul de identitate
al minorului sa fie inscrisa adresa la care acesta locuieste statornic.

(5) Declaratia prevazuta la alin. (4) poate fi data la ghiseu, in fata personalului S.P.C.E.P. ori,
dupa caz, in conditiile alin.(2), a celui cu atributii consulare, iar in situatiile in care parintele
nu se poate prezenta la ghiseu, declaratia trebuie sé fie autentificata la misiunea diplomatica a
Romaniei din statul in care acesta se afla, la notarul public roman sau la notarul din statul in
care parintele in cauza se afla temporar. In acest ultim caz, declaratia va fi prezentati tradusa
si legalizata conform normelor legale in vigoare.

(6) Atunci cand declaratia de consimtamant nu poate fi prezentata intrucat parintele la care
instanta a hotarat ca are domiciliul nu a fost identificat, se poate prezenta un referat intocmit
de serviciul public de asistentd sociala din cadrul primariei pe raza careia are domiciliul
parintele la care locuieste minorul, prin care se certifica faptul ca parintele in cauza nu a fost
identificat iar minorul locuieste statornic la celdlalt parinte.

(7) Atunci cand parintii divortati exercita autoritatea parinteascd comund cu privire la minor,
iar domiciliul acestuia este stabilit la unul dintre paringi cu mentionarea adresei de domiciliu,
daca parintele in cauza solicita schimbarea domiciliului, minorul isi schimba domiciliul odata
cu acesta, fara consimtamantul celuilalt parinte.

(8) Atunci cand hotararea judecatoreasca definitiva/irevocabild privind incredintarea
minorului a fost pronuntata in strainatate se prezinta, in original si copie insotita de traducerea
legalizata, precum si de hotérarea prin care a fost investita cu formula executorie.

Art. 53 - (1) Minorului care la implinirea varstei de 14 ani se afla internat intr-un serviciu
specializat de protectie a copilului i se elibereaza act de identitate de catre S.P.C.E.P. in a
carui raza de competentd teritoriala functioneaza serviciul respectiv, la solicitarea scrisd a
administratiei acestuia.

(2) Pentru minorul aflat in situatia prevazuta la alin. (1) fatd de care s-a instituit o masura
speciala de protectie in sarcina serviciului specializat de protectie a copilului in care se afla,
adresa serviciului respectiv se inscrie n actul de identitate al minorului ca adresa de
domiciliu.

(3) In vederea eliberrii actului de identitate minorului care la implinirea varstei de 14 ani se
afla in situatia prevazuta la alin. (1), dar fara a se fi instituit o masura speciala de protectie in
sarcina serviciului specializat de protectie a copilului, personalul S.P.C.E.P. colaboreaza cu
administratia serviciului specializat de protectie a copilului, efectueaza verificari in R.N.E.P.
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si trimite invitatii parintilor minorului la adresa de domiciliu sau de resedinta la care acestia
sunt inscrisi in R.N.E.P..

(4) In situatia in care parintii minorului nu se prezinti, la solicitarea scrisd a S.P.C.E.P.,
verificarile privind identitatea si adresa de domiciliu ale parintilor sunt continuate, in teren, de
unitatea de politie la care este arondat imobilul de la adresa cu care acestia sunt inscrisi in
R.N.E.P..

(5) In cazul in care din verificirile previzute la alin. (3) si (4) rezultd faptul ca parintii
minorului sunt necunoscuti, disparuti sau nu pot fi identificati, Tn actul de identitate al
minorului, se Tnscrie domiciliul la adresa serviciului specializat de protectie a copilului.

Art. 54 - (1) De la data asigurarii infrastructurii tehnice necesare, pentru minorii care nu au
implinit varsta de 14 ani, optional, se poate elibera carte electronica de identitate la solicitarea
ambilor parinti, a reprezentantului legal, a persoanei desemnate din cadrul structurii
specializate aflata sub autoritatea serviciului public de asistenta sociala ori a persoanei careia
i-a fost incredintat in plasament.

(2) Cererea pentru eliberarea actului de identitate trebuie sa fie semnata de catre ambii parinti
sau, dupa caz, de catre persoanele prevazute la alin.(1) si Insotitd de documentele prevazute
la art. 52 alin. (1); in situatia in care minorul este insotit numai de unul dintre parinti se
prezinta si declaratia celuilalt parinte din care sa rezulte ca este de acord cu eliberarea actului
de identitate, autentificata la misiunea diplomatica a Romaniei din statul in care acesta se afla,
la notarul public roman sau la notarul din statul in care parintele in cauza se afld temporar. In
acest ultim caz, declaratia va fi prezentata tradusa si legalizata conform normelor legale in
vigoare.

(3) Prevederile art. 49 alin. (3) si (4), se aplica in mod corespunzator.

(4) Pana la implinirea varstei de 12 ani, minorului i se poate elibera o carte electronica de
identitate fara imaginile impresiunilor papilare. Dupa aceastd varsta se poate elibera cartea
electronica de identitate cu imaginile impresiunilor papilare.

Art. 55 - (1) In situatia in care eliberarea primului act de identitate este solicitatd dupa
Tmplinirea varstei de 18 ani, de catre cetatenii romani cu domiciliul in Romania, sunt necesare
urmatoarele documente:

a) certificatul de nastere, original si copie;

b) declaratia unuia dintre parinti ori a unei terte persoane, din care sd rezulte faptul ca
identitatea declarata in cererea pentru eliberarea actului de identitate, coroborata cu imaginea
faciala preluata ori cu fotografia atasata cererii, apartine solicitantului;

c) documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu, original si copie;

d) documentul cu care face dovada achitarii contravalorii actului de identitate.

(2) Declaratia prevazuta la alin. (1) lit. b) se da 1n prezenta personalului S.P.C.E.P. ori, dupa
caz, a celui cu atributii consulare care primeste cererea de eliberare a actului de identitate.

Art. 56 - Persoanele care au dobandit/redobandit cetdtenia romana depun cererea pentru
eliberarea primului act de identitate, personal, la S.P.C.L.E.P. pe raza caruia locuiesc, insotita
de urmatoarele documente:

a) certificatul de cetdtenie roména eliberat potrivit legii, original si doua copii; in cazul
minorilor care au implinit varsta de 14 ani dovada cetateniei romane se face cu certificatul de
cetatenie romand sau, dupa caz, cu certificatul de nastere romanesc al minorului insotit de
certificatul de cetdtenie al unuia dintre parinti;

b) certificatele de stare civila romanesti ale solicitantului, de nastere si, dupa caz, de casatorie,
precum si cele ale copiilor sdi cu varsta mai mica de 14 ani, care dobandesc cetatenia romana
impreunad cu parintii, original §i copie;
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c) certificatul/hotararea judecatoreasca de divort definitivd/irevocabila, dupa caz, original si
copie; in cazul in care cetateanul nu poate prezenta certificatul/hotararea judecatoreasca de
divort, dovada statutului civil si, dupa caz, a numelui se poate face cu certificatul de nastere
sau de casdtorie cu mentiuni pe care solicitantul le are la data depunerii cererii pentru
eliberarea actului de identitate; in cazul modificarilor intervenite in strainatate cu privire la
datele de stare civild, solicitantul actului de identitate prezinta certificatul de nastere sau de
casatorie cu mentiunile aplicate care sd dovedeasca statutul civil si numele pe care solicitantul
le are la data depunerii cererii pentru eliberarea actului de identitate;

d) extrasul de carte funciara sau documentul, in original si fotocopie, cu care se face dovada
adresei de domiciliu;

e) un document cu fotografie, in baza caruia solicitantul poate face dovada identitatii,
respectiv: pasaport, permis de conducere sau act de identitate strain ori, dupa caz, documentul
prevazut la lit. g), original si copie;

f) documentul reprezentand contravaloarea actului de identitate;

g) documentul care atestd dreptul de sedere/rezidentd pe teritoriul Romaniei, eliberat de
Inspectoratul General pentru Imigrari/structurile subordonate, original si copie.

Art. 57 - (1) La eliberarea actului de identitate, persoana in cauza preda documentul care
atestd dreptul de sedere/rezidentd pe teritoriul Romaéniei, eliberat de Inspectoratul General
pentru Imigrari/structurile subordonate, pentru a fi remis emitentului, impreuna cu una dintre
copiile certificatului de cetatenie romana.

(2) In situatia in care persoana nu mai detine documentul care atesti dreptul de
sedere/rezidenta pe teritoriul Romaniei i se solicitd o declaratie privind conditiile in care 1-a
pierdut sau i-a fost furat, care se transmite structurii emitente.

Sectiunea a 4-a
Eliberarea unei carti de identitate simple/carti electronice de identitate in cazurile
prevazute la art. 19 alin. (1) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 97/2005

Art. 58 - (1) In cazurile prevazute la art. 19 alin. (1) din Ordonanta de urgenta a Guvernului
nr. 97/2005 titularul sau reprezentantul legal solicita S.P.C.E.P., pe raza caruia are domiciliul
sau resedinta, eliberarea unei carti de identitate simple/carti electronice de identitate, pe baza
urmatoarelor documente:

a) actul de identitate, cu exceptia cazului prevazut la art. 19 alin. (1) lit. g) din Ordonanta de
urgenta a Guvernului nr. 97/2005;

b) certificatul de nastere, original si copie;

c) certificatul de casatorie, in cazul persoanelor casatorite sau al sotului supravietuitor,
original si copie;

d) certificatul/hotararea judecatoreasca de divort definitiva/irevocabila, dupa caz, original si
copie; daca cetateanul nu poate prezenta certificatul/hotararea judecdtoreasca de divort,
dovada statutului civil si, dupa caz, a numelui se poate face cu certificatul de nastere sau de
casatorie cu mentiuni pe care solicitantul le are la data depunerii cererii pentru eliberarea
actului de identitate; in cazul modificarilor intervenite in strdinatate cu privire la datele de
stare civild, solicitantul actului de identitate prezinta certificatul de nastere sau de casatorie cu
mentiunile aplicate care sa dovedeasca statutul civil si numele pe care solicitantul le are la
data depunerii cererii pentru eliberarea actului de identitate;

e) certificatele de nastere ale copiilor cu varsta de pana la 14 ani, care isi schimba domiciliul
impreund cu solicitantul actului de identitate;

f) extrasul de carte funciara sau documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu,
precum si, dupd caz, cel cu care se face dovada adresei de resedinta, original si copie;
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extrasul de carte funciard trebuie sa fie obtinut cu cel mult 30 de zile anterior datei depunerii
cererii si poate fi prezentat si in format electronic;

g) documentul cu care face dovada achitarii contravalorii actului de identitate.

(2) Tn cazul in care din verificari rezulta ci minorii figureaza in R.N.E.P. cu neconcordante ori
nu sunt Inregistrati, seful serviciului dispune efectuarea de verificari in registrele de stare
civila si, dupa caz, sesizeaza unitatea de polifie competenta teritorial, pentru clarificarea
situatiei.

(3) Daca la depunerea cererii pentru eliberarea actului de identitate solicitantul nu poate
prezenta certificatul de nastere sau de cdsatorie, intrucat nu-l/le mai detine seful serviciului
poate dispune obtinerea unui extras pentru uz oficial sau a unui duplicat al certificatului/lor de
stare civila.

(4) Obtinerea unui extras pentru uz oficial poate fi dispusa in situatii speciale, cu luarea in
considerare a volumului de lucrari si numai daca eliberarea actului de identitate implica o
urgentad de natura a nu permite obfinerea certificatului/certificatelor de stare civila.

(5) In situatia prevazuta la alin.(3) cererea pentru procurarea certificatului/certificatelor de
stare civila se preia odatd cu cea pentru eliberarea actului de identitate. Cererea pentru
procurarea certificatului/certificatelor de stare civild se transmite prin structura de stare civila
a S.P.C.L.E.P. care a preluat cererea, oficiului de stare civila competent.

(6) In situatia in care la depunerea cererii pentru eliberarea actului de identitate solicitantul nu
poate prezenta certificatul/hotararea judecatoreasca de divort ori certificatul de
nagtere/casatorie cu mentiunea de divort intrucat nu mai detine un astfel de document, se
poate depune cerere pentru eliberarea unui certificat de nastere/casatorie cu mentiunea de
divort odata cu cea pentru eliberarea actului de identitate. Dispozitiile alin.(3) si (4) se aplica
in mod corespunzator.

Art. 59 - De la data prevazuta la art.17 alin.(1), pentru eliberarea unei noi carti de identitate
simple/carti electronice de identitate, in cazul modificarii numelui si/sau prenumelui
titularului, prenumelui parintilor, a datei ori a locului de nastere, precum si in situatia
schimbarii sexului, solicitantul prezinta dupa caz, in original si copie, documentele prevazute
la art. 58 alin. (1) lit.a) - e) si g), ori actul administrativ in baza caruia s-au modificat datele de
stare civila doar 1n situatia in care acestea nu pot fi generate prin proceduri automatizate.

Art. 60 - Pentru eliberarea unei carti de identitate simple/carti electronice de identitate ca
urmare a schimbdrii adresei de domiciliu, solicitantul prezintd documentele prevazute la
art. 58 alin.(1) lit. a), ) si g).

Art. 61 (1) Extrasul de carte funciara sau documentul cu care solicitantul face dovada adresei
de domiciliu in conditiile art. 28 alin. (1) lit. a) si d) din Ordonanta de urgenta a Guvernului
nr. 97/2005 se prezinta in toate cazurile de eliberare a unui act de identitate, cu exceptia
cazului prevazut la art. 52 alin. (1). Extrasul de carte funciard, care poate fi prezentat si in
format electronic, sau documentul prevazut la art. 28 alin. (1) lit. d) din Ordonanta de urgenta
a Guvernului nr. 97/2005 trebuie sa fie obtinute cu cel mult 30 de zile anterior datei depunerii
cererii.

(2) Atunci cand persoana care solicita eliberarea actului de identitate declara ca are domiciliul
intr-un imobil care este proprietatea altei persoane, proprietarul, in calitate de gazduitor,
trebuie sa isi dea consimtamantul de primire in spatiu si sd prezinte documentul cu care face
dovada dreptului de proprietate in conditiile alin.(1).

(3) In cazul in care actul de identitate este solicitat de citre o persoana care, in ceea ce
priveste dreptul de proprietate al imobilului in care locuieste, se afla intr-o alta situatie decat
cele mentionate la alin. (2), dovada adresei de domiciliu se face cu declaratia pe propria

21



raspundere a solicitantului, insotitd de nota de verificare a politistului de ordine publica
potrivit dispozitiilor art. 28 alin. (1) lit. ¢) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 97/2005.
In situatia in care proprietarul spatiului de locuit este in viata, dispozitiile art. 28 alin. (1) lit.
¢) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 97/2005 nu se aplica.

(4) Daca solicitantul face dovada adresei de domiciliu in conformitate cu prevederile art. 28
alin. (1) lit. b) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 97/2005, consimtamantul
gazduitorului ori a reprezentantului legal/persoanei imputernicite, se consemneaza pe cererea
pentru eliberarea actului de identitate, in prezenta personalului serviciului public comunitar de
evidenta a persoanelor, sau, dupa caz, a personalului cu atributii consulare.

(5) In situatia in care gazduitorul ori reprezentantul legal/persoana imputernicitd, nu se poate
prezenta la momentul depunerii cererii, impreund cu solicitantul, declaratia de primire in
spatiu poate fi data cu cel mult 30 de zile inainte de data depunerii cererii pentru eliberarea
actului de identitate la notarul public din tara ori in prezenta politistului din din structurile
teritoariale ale Politiei Roméane si, cu cel mult 6 luni inainte de aceasta data, la notarul public
ori misiunea diplomatica sau oficiul consular de cariera al Romaniei din strainatate.

(6) Declaratia gdzduitorului, prevazuta la alin. (5), se prezinta de solicitant odata cu depunerea
documentelor pentru eliberarea cartii de identitate simple/cartii electronice de identitate.

(7) Declaratia pe proprie raspundere a solicitantului, prevazuta la art. 28 alin. (1) lit. ¢) din
Ordonanta de urgenta urgentda a Guvernului nr. 97/2005, se consemneaza numai in prezenta
personalului S.P.C.E.P.

Art. 62 — Pentru eliberarea unei carti de identitate simple/carti electronice de identitate pentru
doua sau mai multe motive dintre cele prevazute la art. 19 alin. (1) din Ordonanta de urgenta
a Guvernului nr. 97/2005, solicitantul prezinta documentele necesare potrivit tuturor
modificarilor intervenite.

Art. 63 - (1) In situatia in care proprietarul unui imobil sesizeazi, in scris, personalul
S.P.C.E.P. cu privire la faptul ca o persoana fizica, ce are inscris in actul de identitate
domiciliul sau resedinta la adresa imobilului proprietatea sa, nu mai locuieste la aceasta
adresa, se solicita efectuarea de verificari in teren, de catre structura teritoriala a Politiei
Romane.

(2) In cazul in care se constatd cd persoana fizicd in cauza nu mai locuieste la adresa declarati
ca domiciliu, lucratorul de la S.P.C.E.P. efectueaza mentiuni in R.N.E.P. cu privire la
incetarea valabilitdtii mentiunii privind domiciliul, astfel incat aceste date sa reprezinte date
de istoric, in sensul prevazut de dispozitiile art. 10 alin.(3).

(3) In situatia sesizarii din oficiu, ci o persoana fizicd nu mai locuieste la adresa cu care
figureaza inregistratda in R.N.E.P., lucrdtorii de evidenta solicitd lucratorilor de politie
efectuarea de verificari in teren in conditiile alin. (1).

(4) Lucratorul de politie desemnat sa de curs solicitarii prevazute la alin. (3) ia o declaratie
proprietarului imobilului care a primit in spatiu persoana in cauza si, dupa caz, altor persoane
care locuiesc in imobil sau care pot oferi informatii privind prezenta persoanei la adresa
respectiva si intocmeste un proces-verbal, dispozitiile alin. (2) aplicAndu-se in mod
corespunzator.

(5) Actul de identitate al persoanei aflate intr-una din situatiile prevazute la alin. (1) sau
alin. (3) se anuleaza de catre lucratorii cu atributii pe linie de evidentd a persoanelor potrivit
art. 82 alin. (2) si (3), cu efectuarea mentiunii aferente in R.N.E.P., iar coltul acestuia se
distruge in conditiile alin. (4) al aceluiasi articol.

(6) Atunci cand persoana aflata intr-una din situatiile prevazute la alin.(1) sau alin. (3) nu
poate fi identificatd pentru anularea actului de identitate, se efectueazd in R.N.E.P. mentiunea
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corespunzatoare anuldrii si cea privind necesitatea retinerii documentului la momentul
legitimarii in vederea transmiterii catre institutia emitenta.

(7) in situatia in care proprietarul unui imobil sesizeazi, in scris, personalul S.P.C.E.P. cu
privire la faptul cd o persoand fizicd, ce are inscris n actul de identitate mentiunea de
resedintd la adresa imobilului proprietatea sa, nu mai locuieste la aceastd adresa, se solicita
efectuarea de verificari in teren, de catre structura teritoriald a Politiet Roméane si vor fi
desfasurate activitatile prevazute la alin. (2) si (3), precum si efectuarea mentiunii aferente in
R.N.E.P..

Art. 64 - (1) Cetatenii romani cu domiciliul in strainatate care doresc sa-si schimbe domiciliul
in Romania se prezinta, personal, la S.P.C.L.E.P. pe a carui raza teritoriala este situat imobilul
la adresa caruia isi stabilesc domiciliul, in vederea eliberarii cartii de identitate simple/cartii
electronice de identitate ca urmare a schimbarii domiciliului din strainatate in Roméania, unde
depun documentele prevazute la art. 58 alin. (1) lit. b) —g), precum si urmatoarele:

a) pasaportul romanesc valabil sau expirat, cu mentionarea statului de domiciliu, in original si
copia filei continand date personale, sau certificatul de cetatenie romana, original si copie; Tn
situatia in care solicitantul nu poate prezenta pasaportul romanesc in care este inscris
domiciliul in strdinatate ori certificatul de cetitenie romana, intrucat 1-a pierdut sau i-a fost
furat, personalul S.P.C.L.E.P. efectueaza verificari in R.N.E.P.S. si, dupa caz, solicita D.G.P.
efectuarea de verificari pentru a se stabili daca este sau nu cetatean roman precum si
informatii cu privire la data si tara in care acesta si-a stabilit domiciliul;

b) actul de identitate si/sau pasaportul, eliberat/eliberate de catre autoritatile straine, in
original si copie;

(2) Daca solicitantul nu prezinta unul din documentele prevazute la alin. (1) lit. a) si b), acesta
va da o declaratie in fata lucratorului de evidentd a persoanelor, din care sa rezulte motivul
pentru care nu le mai detine.

(3) In situatia in care, in urma confruntirii fizionomiei solicitantului cu fotografiile din
documentele prezentate, nu se poate certifica identitatea acestuia, se efectueaza verificari
suplimentare Tn teren cu sprijinul structurii teritoriale a Politiei Romane, in evidentele D.G.P.
si, dupa caz, la ultimul domiciliu din strainatate, prin intermediul Departamentului Consular
din cadrul Ministerului Afacerilor Externe.

(4) Certificatele de stare civila prezentate de solicitant trebuie sa fie emise de oficiile de stare
civila romane sau de misiunea diplomatica ori oficiul consular de cariera al Romaniei din
strainatate.

(5) Solicitantii a caror nastere sau casatorie nu a fost inregistrata in registrele de stare civila
romane solicita, Tnainte de a depune cererea pentru eliberarea actului de identitate,
transcrierea/inscrierea certificatelor de stare civild obtinute in strdinatate, atat pentru ei, cat si
pentru copiii minori in conditiile Legii nr.119/1996 cu privire la actele de stare civila,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

(6) In situatia in care numai unul dintre parinti isi schimba domiciliul din strainitate in
Romania, impreund cu copiii minori, este necesar consimtamantul celuilalt parinte, dat in
forma autentica la notarul public, sau copia, tradusd si legalizata, a hotararii judecatoresti
definitivd/irevocabila prin care copiii au fost incredintati parintelui care isi schimba domiciliul
in Romania. Atunci cand hotararea judecatoreasca definitiva/irevocabila privind incredintarea
minorului a fost pronuntata in strainatate se prezintd, in original si copie insotitd de traducerea
legalizata, precum si de hotdrarea prin care a fost investita cu formula executorie.

Art. 65 - (1) La primirea cererii, personalul S.P.C.L.E.P. efectueaza activitatile prevazute la

art. 49 alin. (1) si (3) si comunica solicitantului care, la data depunerii cererii, a facut dovada
cetateniei cu pasaport romanesc, faptul ca, la eliberarea actului de identitate, este necesar sa
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prezinte pasaportul cu mentionarea tarii de domiciliu si, dupa caz, pasapoartele copiilor
declarati pe cerere.

(2) La data inmandrii actului de identitate, lucratorul S.P.C.L.E.P. anuleazd pasaportul
titularului cu mentionarea tarii de domiciliu si dupa caz, ale copiilor pe care le restituie
solicitantului sau, dupa caz, solicitd celui In cauza o declaratie din care sa rezulte motivele
pentru care nu poate prezenta pasaportul.

(3) In termen de cel mult 3 zile lucritoare de la data eliberdrii actului de identitate, lucritorul
S.P.C.LEE.P. transmite structurii de pasapoarte emitente, o comunicare privind anularea
pasaportului ca urmare a schimbarii domiciliului din strainatate in Romania.

Art.66 - (1) Pentru eliberarea unei carti de identitate simple/carti electronice de identitate in
cazul in care se schimbd denumirea unor unitdti administrativ-teritoriale, sau se aproba
reorganizarea ori trecerea in alt rang a unei unitati administrativ-teritoriale, precum si in
situatia in care se schimbd denumirea strazilor sau se renumeroteaza imobilele, solicitantul
prezinta documentele prevazute la art. 58 lit. a), f) si g), dupa caz.

(2) Personalul S.P.C.E.P. sau, dupa caz, personalul cu atributii consulare de la misiunile
diplomatice si oficiile consulare de carierd ale Romaniei inscrie, in rubrica ,,Alte mentiuni” de
pe verso-ul cererii pentru eliberarea actului de identitate, mentiunea ,,Scutit de la cheltuiclile
pentru schimbarea cartii de identitate simple/cartii electronice de identitate, in conformitate cu
prevederile art.41 din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 97/2005.

(3) De la data asigurarii infrastructurii tehnice necesare, mentiunea prevazuta la alin.(2) se
realizeaza in sistem informatic.

Art. 67 - In termen de 15 zile de la pierderea, furtul, deteriorarea sau distrugerea actului de
identitate, persoana fizica este obligata sa solicite S.P.C.E.P. ori misiunii diplomatice sau
oficiului consular de cariera al Romaniei, eliberareca unei carti de identitate simple/carti
electronice de identitate, prezentind documentele prevazute la art. 58 alin. (1) lit. b) - g),
precum si urmatoarele:

a) pentru persoanele care nu au preluata imaginea faciala in R.N.E.P. - un document oficial cu
fotografie de data recenta — pasaport sau permis de conducere, original si copie;

b) actul de identitate, in cazul deteriorarii.

Art. 68 - (1) In cazul in care imaginea solicitantului nu se regiseste in R.N.E.P. sau acesta nu
poate prezenta un document cu fotografie ori se constata diferente intre fizionomia acestuia si
documentele prezentate/informatiile din R.N.E.P., personalul S.P.C.E.P. solicitd, in scris,
unitatii teritoriale a Politiei Romane, verificarea identitatii solicitantului.

(2) La solicitare se ataseaza datele de stare civila extrase din R.N.E.P. si imaginea persoanei,
preluata cu ocazia depunerii cererii pentru eliberarea actului de identitate.

(3) In situatia prevazuti la alin. (1), unitatea de politie care a efectuat verificarile specifice
remite serviciului public comunitar de evidentd a persoanelor documentul, prevazut la alin.
(2) pe care sunt consemnate rezultatele verificarilor, din care sa reiasa daca se confirma ca
datele de stare civild declinate apartin persoanei verificate.

Art. 69 - Actele de identitate pierdute sau furate, care au fost gasite si, ulterior, predate ori
transmise S.P.C.E.P. potrivit legii, sunt nule de drept si se distrug in conditiile art. 82 alin. (5).

Art. 70 - (1) In toate situatiile in care prezentele norme metodologice impun obligatia

prezentarii unui document cu care se face dovada adresei de domiciliu sau resedinta, se are in
vedere urmatoarea ordine de prioritafi:
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a) extrasul de carte funciard sau acte incheiate in conditii de validitate prevazute de legislatia
romana in vigoare privind titlul locativ;

b) documentul eliberat de autoritatea administratiei publice locale, din care sa rezulte ca
solicitantul sau, dupa caz, gazduitorul acestuia figureaza inscris Tn Registrul agricol, cu imobil
cu destinatie de locuinta;

(2) In aplicarea dispozitiilor alin. (1) documentul prevazut la lit. b) poate fi preluat doar Tn
situatia in care nu poate fi prezentat niciunul dintre documentele prevazute la lit. a).

Sectiunea a 5-a
Eliberarea cartii de identitate provizorii

Art. 71 - (1) In situatia prevazuta la art. 20 alin. (1) lit.a) din Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 97/2005, cartea de identitate provizorie se elibereaza atunci cand solicitantul
nu poate prezenta unul sau mai multe dintre urmatoarele documente:

a) certificatul de nastere;

b) certificatul de casitorie;

C) certificatul/hotararea de divort;

d) dovada adresei de domiciliu.

(2) Pentru obtinerea unei carti de identitate provizorii in una dintre situatiile prevazute la
art.20 alin. (1) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 97/2005, solicitantul trebuie sa
prezinte documentele pe care le detine din categoria celor cu care poate face dovada numelui,
statutului civil, cetiteniei romane, a adresei de domiciliu, precum si cel privind achitarea
contravalorii cartii de identitate provizorii.

(3) In situatia persoanelor care locuiesc intr-un imobil cu destinatie de locuintd si nu pot
prezenta documentul cu care sa faca dovada adresei de domiciliu, in rubrica ,,domiciliu” din
cartea de identitate provizorie se Tnscrie adresa ultimului domiciliu cu care solicitantul
figureaza nregistrat in R.N.E.P. la data depunerii cererii, daca in urma verificarilor efectuate
in teren de catre lucratorii politiei se constata ca locuiesc efectiv la adresa.

(4) Pentru persoanele din categoria celor lipsite de adapost sau pentru cele al caror act de
identitate a fost anulat, conform dispozitiilor art. 63 alin. (4), ori pentru cele mentionate la
alin. (3) care nu locuiesc la adresa declarata, precum si cele care nu pot declara domiciliul la
adresa unui imobil cu destinatie de locuinta, in rubrica ,, domiciliu” din cartea de identitate
provizorie se inscrie localitatea sau, dupa caz, sectorul municipiului Bucuresti unde a fost
identificata persoana, la data eliberarii actului de identitate.

(5) Tn situatia previzuta la alin. (4), actul de identitate se elibereazi numai dupi ce se atesta de
catre structura teritoriala a politiei roméane ca solicitantul a fost identificat pe raza de
competenta.

Art. 72 - De la data asigurdrii infrastructurii tehnice necesare eliberarii cartii electronice de
identitate, in situatia in care, temporar, nu se pot prelua datele biometrice se elibereaza carte
de identitate provizorie pe baza documentelor necesare pentru eliberarea cartii de identitate
simple/cartii electronice de identitate solicitate in cazurile prevazute la art. 19 alin. (1) lit. a),
b), ) - j) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 97/2005.

Art. 73 - Cetatenii romani domiciliati in strainatate, care locuiesc temporar in Romania si
doresc sd intre in posesia unei carti de identitate provizorii si a unei dovezi de resedinta, se
prezinta personal la S.P.C.E.P. pe raza caruia au resedinta, unde depun urmatoarele
documente:
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a) pasaportul, aflat in termen de valabilitate, cu mentionarea tarii de domiciliu, in original si
copia filelor continand datele personale si domiciliul;

b) certificatul de nastere si/sau de casatorie, eliberate de oficiile de stare civila romane,
original si copie;

c) certificatul/hotararea judecatoreasca de divort definitiva/irevocabila, dupa caz, in original si
copie; daca cetateanul nu poate prezenta certificatul/hotararea judecitoreasca de divort,
dovada statutului civil si, dupa caz, a numelui se poate face cu certificatul de nastere sau de
casatorie cu mentiuni pe care solicitantul le are la data depunerii cererii pentru eliberarea
actului de identitate; in cazul modificarilor intervenite in strdindtate cu privire la datele de
stare civild, solicitantul actului de identitate prezinta certificatul de nastere sau de casatorie cu
mentiunile aplicate care sd dovedeasca statutul civil si numele pe care solicitantul le are la
data depunerii cererii pentru eliberarea actului de identitate;

d) dovada adresei de resedinta din Romania;

e) documentul cu care se face dovada achitarii contravalorii cartii de identitate provizorii,
respectiv a dovezii de resedinta.

Art. 74 - n cartea de identitate provizorie, la rubrica ,, domiciliu” se inscrie statul in care
solicitantul are domiciliul.

Sectiunea a 6-a
Eliberarea actelor de identitate persoanelor aflate in centrele de retinere si arestare
preventiva din cadrul unititilor de politie, in penitenciare si a celor internate in institutii
sanitare sau primite spre ingrijire ori gazduire in institutii de ocrotire/centre de servicii
sociale sau Tn centre educative.

Art. 75 - (1) Pentru eliberarea actului de identitate persoanei retinute, arestate sau care
executa o pedeapsa privativa de libertate, aflata in centre de retinere si arestare preventiva ori
locuri detinere din cadrul unitatilor de polifie sau in penitenciare din tard, sunt necesare
urmatoarele documente:

a) adresa scrisd a unitdtii de politie sau a penitenciarului din care sa rezulte solicitarea de
eliberare a actului de identitate si persoana desemnata pentru a i se inmana noul document,
insotita de raportul politistului sau al politistului de penitenciar, prin care se certificd
identitatea persoanei 1n cauzad, aprobat de seful unitatii de politie sau de directorul
penitenciarului;

b) cererea pentru eliberarea actului de identitate, semnata de solicitant;

c) documentele pe care le poate prezenta solicitantul pentru a face dovada numelui de familie
si a prenumelui, a datei de nastere, a starii civile, a cetateniei romane si a adresei de domiciliu
sau de resedinta;

(2) In situatia in care titularul refuza si semneze cererea, actul de identitate se elibereazi la
solicitarea sefului unitatii de politie sau a directorului penitenciarului. Solicitarea poate fi
cuprinsa in documentul prevazut la alin. (1) lit. a).

Art. 76 - In cazul in care, din motive temeinice, persoana aflati in centrele de retinere si
arestare preventiva ori n locuri de detinere din cadrul unitatilor de politie sau in penitenciare
nu poate fi adusa la sediul S.P.C.E.P., preluarea imaginii faciale, a semnaturii olografe si,
dupa caz, a imaginilor impresiunilor papilare se realizeaza la sediul acestor unitati, de catre
persoana desemnata din cadrul S.P.C.E.P. pe raza céruia se afla unitatea respectiva.
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Art. 77 - (1) Cererea pentru eliberarea actului de identitate se solutioneaza de catre S.P.C.E.P.
in a carui raza administrativ-teritoriald se regaseste institutia in care se afla solicitantul.

(2) Actele de identitate ale persoanelor fizice retinute, arestate preventiv sau care executd
pedeapsa inchisorii se inmaneaza reprezentantului institufiei in care se afla solicitantul,
desemnat in adresa prevazuta la art. 75 alin. (1) lit. a). Pe cererea pentru eliberarea actului de
identitate, la rubrica destinatd semnaturii de primire a actului de identitate, reprezentantul
institutiei 1n care se afla solicitantul 1si inscrie numele si prenumele, apoi semneaza.

Art. 78 - (1) Pentru eliberarea actului de identitate persoanei retinute, arestate sau care
executd o pedeapsa privativa de libertate, aflatd in centrele de retinere si arestare preventiva
ori n locuri de detinere din cadrul unitatilor de politie sau in penitenciare din strainatate, sunt
necesare urmatoarele documente:

a) adresa scrisd a unitatii de polifie sau a penitenciarului din care sd rezulte solicitarea de
eliberare a actului de identitate si persoana desemnata pentru a i se inméana noul document;

b) cererea pentru eliberarea actului de identitate, semnata de solicitant;

c) documentele pe care le poate prezenta solicitantul pentru a face dovada numelui de familie

si a prenumelui, a datei de nastere, a starii civile, a cetdteniei romane si a adresei de domiciliu
sau de resedinta;

(2) Cererea si documentele pentru eliberarea actului de identitate sunt primite de catre
functionarul cu atributii consulare din cadrul misiunii diplomatice sau oficiului consular de
cariera al Romaniei din strainatate si se solutioneaza de catre personalul S.P.C.E.P. pe raza
caruia persoana are domiciliul.

(3) Actele de identitate ale persoanelor prevazute la alin. (1) se inmaneaza reprezentantului
institutiei in care se afld solicitantul, desemnat in adresa mentionata la alin. (1) lit. a). Pe
cererea pentru eliberarea actului de identitate se precizeaza ca documentul a fost Tnméanat
titularului sau, dupa caz, reprezentantului institugiei straine.

(4) Eliberarea actelor de identitate pentru persoanele aflate in situatia prevazuta la alin. (1) se
poate realiza si pe bazad de procurd speciald autentificatd in conditiile art. 44 alin. (1) lit. b) si
alin. (3) ; scopul procurii speciale poate fi numai pentru ,,depunerea cererii si a documentelor
necesare”, iar inmanarea actului de identitate se realizeazd prin intermediul misiunii
diplomatice sau oficiului consular de cariera al Romaniei din statul in care se afla solicitantul.

Art. 79 - (1) Cererea pentru eliberarea unui nou act de identitate, solicitat potrivit dispozitiilor
art. 19 alin. (1) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 97/2005, de catre persoana
internata intr-o institutie sanitara, se primeste si se solutioneaza de catre S.P.C.E.P. 1n a carui
raza administrativ-teritoriald functioneaza institutia sanitara, pe baza urmatoarelor documente:
a) adresa scrisa a institutiei sanitare, datatd, semnatd si stampilatd de catre conducatorul
institutiei respective sau de catre persoana desemnatd de acesta;

b) documentele necesare pentru eliberarea unei carti de identitate simple/carti electronice de
identitate ori a unei carti de identitate provizorii astfel cum sunt reglementate in prezentele
norme metodologice.

(2) Pentru solutionarea cererii prevazute la alin. (1) se desfasoara urmatoarele activitagi:

a) preluarea cererii, a documentelor necesare, a imaginii faciale, a semnaturii si, dupa caz, a
imaginii impresiunilor papilare se realizeaza la sediul institutiei sanitare, de cétre persoana
desemnata din cadrul S.P.C.E.P pe raza caruia se afla institutia respectiva,

b) actul de identitate se inmaneaza titularului la sediul institutiei sanitare de catre lucratorul de
evidenta a persoanelor.

Art. 80 - (1) Persoanelor internate sau primite spre ingrijire ori gazduire in institutii de
ocrotire/centre de servicii sociale sau in centre educative ori in centre de detentie, li se
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elibereaza acte de identitate in care se inscrie domiciliul sau resedinta la adresa institutiei sau
a centrului respectiv.

(2) In cazul persoanelor prevazute la alin.(1), dovada adresei de domiciliu sau de resedinta se
face cu declaratia scrisd a conducatorului institutiei sau centrului ori a persoanei abilitate de
acesta, pentru situatiile in care aceste instituii se afld 1n administrarea autoritatilor
administratiei publice.

(3) Pentru persoanele aflate in institutii de ocrotire/centre de servicii sociale private, dovada
adresei de domiciliu sau de resedinta se face in conformitate cu dispozitiile art. 28 alin. (1)
lit.a), b) sau d) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 97/2005.

Sectiunea a 7-a
Retinerea, anularea si distrugerea actelor de identitate

Art. 81 - (1) Actul de identitate retinut de politisti, in situatiile prevazute de lege, se depune in
termen de 24 de ore la cel mai apropiat S.P.C.E.P., insotit de un proces-verbal din care sa
rezulte imprejurarile si motivul retinerii documentului.

(2) Personalul S.P.C.E.P., procedeaza la anularea si distrugerea actului de identitate in
conformitate cu dispozitiile art. 82 alin. (4) si efectueazd mentiunile corespunzatoare in
R.N.E.P.

Art. 82 - (1) La momentul depunerii cererii sau inmanarii noului act de identitate, a
pasaportului cu mentionarea tarii de domiciliu, in cazul modificarii datelor de stare civila, al
declararii decesului ori la pierderea cetateniei romane, actele de identitate se anuleaza si se
restituie titularului, respectiv persoanei care a declarat decesul, de catre personalul institutiilor
abilitate.

(2) Cartile de identitate simple si cartile de identitate provizorii se anuleaza prin taierea
coltului astfel Incat sa fie cuprins numarul documentului, iar cartile electronice de identitate si
prin deteriorarea suportului de stocare.

(3) Buletinele de identitate se anuleaza prin decuparea coltului uneia dintre cele doua coperte
care sd cuprinda seria si numarul documentului.

(4) Colturile actelor de identitate se distrug prin proceduri care sa facd imposibila distingerea
oricarei categorii de date de pe acestea.

(5) Distrugerea colturilor actelor de identitate se realizeaza la inceputul fiecarei luni din
semestru, pentru semestrul anterior, de catre o comisie desemnatd de seful S.P.C.E.P,,
respectiv al misiunii diplomatice ori oficiului consular de cariera al Romaniei din strdinatate.

Sectiunea a 8-a
Dispozitii comune

Art. 83 - (1) Serviciile publice comunitare judetene de evidentd a persoanelor, respectiv al
municipiului Bucuresti, pot elibera acte de identitate si dovezi de resedinta pentru testarea si
urmarirea functiondrii aplicatiilor informatice, pentru solutionarea unor cazuri deosebite.

(2) D.E.P.A.B.D. poate elibera acte de identitate si dovezi de resedinta in situatiile prevazute
la art.14 alin. (6) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 97/2005, in conditiile stabilite
prin ordin al ministrului afacerilor interne.

Art. 84 - Tn situatia in care se solicitd eliberarea unei noi cirti de identitate simple/carti
electronice de identitate, daca nu au intervenit modificari cu privire la datele de stare civila de
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la data eliberarii cartii de identitate simple/cartii electronice de identitate detinuta, se prezinta
numai documentele prevazute la art. 58 alin. (1) lit. a), ) si g).

Capitolul V
Stabilirea resedintei

Art. 85 - (1) Pentru eliberarea dovezii de resedintd persoana interesatd se adreseaza
S.P.C.E.P. pe raza caruia locuieste temporar, unde depune personal urmatoarele documente:

a) actul de identitate, Tn original, care se restituie titularului dupa ce a fost verificata
identitatea solicitatului;

b) documentul cu care se face dovada adresei de resedinta, original si copie;

¢) documentul reprezentand contravaloarea dovezii de resedinta.

(2) In situatia in care dovada adresei de resedintd se face potrivit art. 28 alin.(1) lit. b) din
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 97/2005, consimtamantul gazduitorului se
consemneaza pe cererea pentru eliberarea dovezii de resedintd, in prezenta personalului
S.P.CE.P.

(3) In situatia in care gizduitorul ori reprezentantul legal/persoana imputernicita, nu se poate
prezenta la momentul depunerii cererii, Impreuna cu solicitantul, declaratia de primire in
spatiu poate fi consemnata la notarul public, la misiunea diplomatica sau oficiul consular de
carierd al Romaniei din straindtate ori in prezenta polifistului din mediul urban sau rural;
declaratia de primire in spatiu poate fi datd cu cel mult 30 de zile inainte de data depunerii
cererii, la notarul public din tara ori in prezenta politistului din mediul urban sau rural si, cu
cel mult 6 luni Tnainte de aceasta data, la notarul public ori misiunea diplomatica sau oficiul
consular de carierd al Romaniei din strainatate.

(4) Declaratia gazduitorului, prevazuta la alin. (3), se prezintd de solicitant odata cu depunerea
documentelor pentru eliberarea dovezii de resedinta.

Art. 86 - (1) Pentru solutionarea cererii, personalul S.P.C.E.P. efectueazd activitatile
prevazute la art. 49 alin. (1) lit. a) - f), h) - j), 0), r) si s), preia semnatura olografa, preia
imaginea faciald daca nu este inregistrata in R.N.E.P. si emite in sistem informatic dovada de
resedinta.

(2) Dovada de resedinta se inmaneaza in conditiile prevazute de art. 45 alin.(1), (2) lit.a), (3)
- (5).

(3) Dispozitiile art. 49 alin. (3) se aplica in mod corespunzator si in cazul eliberarii dovezii de
resedinta.

Art. 87 - Pentru persoanele care solicitd stabilirea resedintei In locuri de cazare in comun —
camine/internate scolare, campusuri universitare, institutii de ocrotire/centre de servicii
sociale sau in centre educative, dovada adresei de resedinta se face cu declaratia scrisa a
conducatorului institutiei sau centrului ori a persoanei abilitate de acesta, consemnatd pe
cerere la rubrica destinatd consimtamantului titularului spatiului de locuit, prin inscrierea
numelui de familie §i a prenumelui, a seriei si numarului actului de identitate, a datei si a
semndturii peste care se aplicd stampila institutiei in cauza.

Art. 88 - (1) In situatia in care gazduitorul previzut la art. 28 alin. (1) lit. b) din Ordonanta de
urgenta a Guvernului nr. 97/2005, sau proprietarul unui imobil, dupa caz, sesizeaza, in scris,
personalul S.P.C.E.P. ca o persoana fizicd, ce are inscrisa in actul de identitate mentiunea de
resedinta la adresa imobilului proprietatea sa, nu mai locuieste la aceasta adresa, se solicita
efectuarea de verificari in teren, cu sprijinul structurii teritoriale a Politiei Romane.
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(2) Atunci cand se constata cd persoana fizica nu mai locuieste la adresa declarata ca
resedinta, lucratorul de la S.P.C.E.P. efectueaza mentiuni in R.N.E.P. cu privire la incetarea
valabilitatii mentiunii privind resedinta, datele fiind trecute in istoric, in sensul prevazut de
dispozitiile art. 10 alin.(3).

(3) Tn situatia in care, in exercitarea atributiilor de serviciu, lucratorii de evidenta se sesizeazi
din oficiu cd o persoand fizicd nu mai locuieste la adresa de resedintd cu care figureaza
inregistratd in R.N.E.P., solicitd efectuarea de verificari in teren, la adresa de resedintd, cu
sprijinul structurii teritoriale a Politiei Romane. Cu aceasta ocazie politistul va lua o declaratie
proprietarului imobilului care a primit in spatiu persoana in cauza si, dupa caz, altor persoane
care locuiesc Tn imobil sau care pot oferi informatii privind prezenta persoanei la adresa
respectivdi si va iIntocmi un proces-verbal. Dispozitiile alin. (2) se aplicA in mod
corespunzator.

(4) Dovada de resedintd a persoanei aflate intr-una din situatiile prevazute la alin.(1) sau
alin.(3) se anuleaza de catre lucratorii cu atributii pe linie de evidentd a persoanelor, potrivit
art. 82 alin.(2) cu efectuarea mentiunii aferente in R.N.E.P., iar coltul acesteia se distruge in
conditiile alin. (4) al aceluiasi articol.

Capitolul VI
Organizarea si actualizarea evidentei locatarilor prin cartea de imobil

Art. 89 - Ministerul Afacerilor Interne, prin structurile Politiei Romane, organizeaza, indruma
si controleaza activitatea de tinere a evidentei locatarilor prin cartea de imobil.

Art. 90 - (1) Cartea de imobil se intocmeste in termen de 30 de zile de la darea in folosinta a
imobilului cu destinatie de locuinta, de regula, pentru fiecare scara sau corp de cladire.

(2) La unitatile de cazare turistica, indiferent de forma de proprictate sau de administrare,
cartea de imobil se poate constitui si sub formda de fise de anuntare a sosirii si plecarii
turistilor.

Art. 91 - Sefii unitatilor de politie pe a caror raza teritoriala este situat imobilul raspund de
organizarea, functionarea, tinerea in actualitate si controlul evidentei locatarilor prin cartea de
imobil.

Art. 92 - Responsabil al cartii de imobil este persoana anume desemnata, cu acordul acesteia,
de catre proprietarul imobilului sau de asociatia de proprietari; in cazul asociatiei de
proprietari, responsabilul cértii de imobil presedintele asociatiei de proprietari.

Art. 93 - Responsabilii cartii de imobil, desemnati in conditiile legii, au urmatoarele atributii:
a) sa inscrie in cartea de imobil, in termen de 15 zile de la sosire, datele persoanelor care
locuiesc Tn imobil, pe baza unui act de identitate valabil;

b) sa atentioneze persoanele care au actele de identitate cu termenul de valabilitate expirat sau
care nu si-au efectuat schimbarea domiciliului ori stabilirea resedintei, in vederea punerii
acestora in legalitate;

C) sa pastreze, sa actualizeze si sa utilizeze datele din cartea de imobil cu respectarea
dispozitiilor Regulamentului (UE) 2016/679; cartea de imobil se prezintd spre verificare
numai politistilor si lucratorilor de la S.P.C.E.P. sau, dupa caz, D.E.P.A.B.D.;

d) sa pastreze in bune conditii cartea de imobil, sa nu o instrdineze, iar la mutarea din imobil
sa o predea presedintelui asociatiei de proprietari.
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Art. 94 - Tnscrierea persoanelor Tn cartea de imobil se face in baza actului de identitate, iar
pentru copiii sub 14 ani, in baza certificatului de nastere. Pentru inscrierea persoanelor in
cartea de imobil nu pot fi solicitate fotocopii ale actelor de identitate, certificatelor de stare
civila sau titlurilor de proprietate. Acestea pot fi verificate vizual pentru conformitate.

Art. 95 - Instruirea responsabililor cartii de imobil se face de catre politistul de ordine publica
anume desemnat de seful structurii Polifiei Roméne pe a carei raza teritoriald este situat
imobilul.

Art. 96 - (1) Inspectoratul General al Politiei Roméne intocmeste anual planul de
aprovizionare cu carti de imobil, asigurand tiparirea, gestionarea si distribuirea imprimatelor,
cu respectarea prevederilor legale.

(2) Cartea de imobil se elibereaza gratuit, de structura competentd a Politiei Romane,
persoanei care a fost desemnata ca responsabil al cartii de imobil.

Capitolul V11
Furnizarea sau verificarea unor date cu caracter personal din R.N.E.P.

Art. 97 - (1) Furnizarea sau verificarea datelor cu caracter personal din R.N.E.P. se realizeaza
prin proceduri automate sau neautomate, in conditii care sa asigure securitatea datelor cu
caracter personal si a transferului, in limitele infrastructurii tehnice administrate de
D.E.P.AB.D..

(2) Conditiile si limitele furnizarii sau verificarii datelor din R.N.E.P. sunt stabilite de catre
D.E.P.A.B.D. cu luarea in considerare a dispozitiilor art.6 alin.(3) din Regulamentul (UE)
2016/679, precum si a limitelor infrastructurii tehnice administrate de D.E.P.A.B.D..

(3) Furnizarea datelor cu caracter personal din R.N.E.P. presupune transferul datelor cu
caracter personal catre un alt operator de date.

(4) Verificarea datelor cu caracter personal din R.N.E.P. presupune validarea datelor
transmise de un operator de date cu caracter personal prin compararea cu datele existente n
R.N.E.P. si returnarea unui raspuns corespunzator.

(5) Tn cadrul unor actiuni de interes public sau in vederea indeplinirii unor obligatii legale
aflate in sarcina operatorului de date care solicita validarea, operatiunea de validare a datelor
cu caracter personal poate fi combinatd cu furnizarea partiald a unor date suplimentare, cu
respectarea dispozitiilor art.5 alin.(1) lit.c) din Regulamentul (UE) 2016/679.

(6) In scopul aplicirii dispozitiilor alin.(5) imaginea persoanei poate face obiectul furnizarii,
in special in situatia in care se urmareste validarea identitatii persoanei.

Art. 98 - (1) Contractul prevazut la art.11 alin. (2) si, respectiv, protocolul, prevazut la art. 11
alin. (4) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 97/2005 produc efecte doar dupa
asigurarea publicitatii prin publicare pe pagina de internet a D.E.P.A.B.D.

(2) Cuantumul taxei pentru furnizarea sau verificarea datelor cu caracter personal prin
proceduri automate se stabileste potrivit Anexei la Hotararea Guvernului nr.387/2005 privind
aprobarea bazei de calcul pentru stabilirea taxelor privind furnizarea datelor din Registrul
national de evidentad a persoanelor. Cuantumul taxei se publica anual pe pagina de internet a
D.E.P.AB.D..

(3) Cuantumul taxei pentru furnizarea sau verificarea datelor cu caracter personal prin
proceduri neautomate se stabileste de catre D.E.P.A.B.D. cu luarea in considerare a cel putin
urmatoarelor elemente:

a) costul mediu al materialelor utilizate pentru redactarea si transmiterea raspunsului;
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b) costul mediu al utilizarii infrastructurii tehnice pentru extragerea datelor pentru unitatea de
referintd prin raportare la costul pe ora de functionare;

€) costul mediu cu resursa umana prin raportare la unitatea de referinta;

d) costul mediu pentru indeplinirea unor operatiuni suplimentare.

(4) Procedura de stabilire a cuantumului taxei prevazute la alin.(3) se stabileste de catre
D.E.P.A.B.D. pentru fiecare operatiune de furnizare si se publica, anual, pe pagina de internet.
Cuantumul taxei nu poate fi mai mic decét costurile implicate.

(5) Pentru furnizarea datelor statistice extrase prin proceduri automate din R.N.E.P. procedura
de calcul a valorii totale a taxei de furnizare se realizeaza de catre D.E.P.A.B.D. prin raportare
la cuantumul taxei pentru ora de functionare. Procedura de calcul se publica pe pagina de
internet.

(6) Cuantumul taxei pentru furnizarea datelor cu caracter personal prin proceduri neautomate
realizate potrivit art.11 alin.(6) lit.b) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 97/2005 se
stabileste de catre autoritatea locala.

Art. 99 - (1) Pentru aplicarea dispozitiilor art.11 alin.(1) si (2) din Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 97/2005, solicitarea persoanelor fizice sau a persoanelor juridice prin care se
solicita furnizarea datelor, remisa D.E.P.A.B.D. trebuie sid contind, pe langa intentia de
incheierea a unui contract sau, dupa caz, protocol, cel putin urmatoarele informatii:

a) dispozitiile legale incidente;

b) scopul prelucrarii;

€) daca persoana/autoritatea solicitantd este abilitatd sa prelucreze categoriile de date
solicitate in scopul urmarit;

d) daca si modul in care lipsa furnizarii/verificarii datelor de catre D.E.P.A.B.D. impiedica
atingerea scopurilor cu care persoana / autoritatea solicitantd este abilitata;

e) daca si in ce masura obtinerea datelor de la persoana vizata ar implica un efort excesiv sau
care nu este rezonabil prin raportare la scopul prelucrarii;

f) modul de asigurare a respectarii drepturilor persoanelor vizate in special in ceea ce
priveste exercitarea drepturilor prevazute la art.12-22 din Regulamentul (UE) 2016/679;

g) daca institutia solicitantd este abilitata cu realizarea de prelucrari de date cu caracter
personal in contextul prevazut la art. 23 din Regulamentul (UE) 2016/679, procedura prin care
se asigura finalitatea dispozitiilor legale relevante;

h) modul de indeplinire a dispozitiilor art.11 alin. (5) din Ordonanta de urgenta a Guvernului
nr. 97/2005.

(2) Daca scopul urmadrit de persoana / autoritatea solicitanta este reprezentat de atingerea unui
interes public ori de catre asigurarea unei bune colectdri a sumelor la bugetul de stat ori la
bugetele locale, furnizarea informatiilor prevazute la alin. (1) lit. d) si e) nu este necesara.

Capitolul VIII Dispozitii tranzitorii si finale

Art. 100 - Tn termen de un an de la intrarea in vigoare a prezentelor norme metodologice,
responsabilii cartilor de imobil au obligatia de a constitui sau, dupa caz, de a reactualiza
cartile de imobil pentru imobilele cu destinatie de locuinta care au fost date in folosinta
anterior intrdrii in vigoare a prezentelor norme metodologice.

Art. 101 - (1) Contravaloarea cartii de identitate simple, a cartii electronice de identitate, a
cartii de identitate provizorii si a dovezii de resedinta se stabileste si se actualizeaza de catre
Compania Nationald ,,Imprimeria Nationald” S.A. cu avizul directiei de specialitate din cadrul
Ministerului Finantelor Publice.
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(2) Contravaloarea actelor de identitate si a dovezii de resedinta se achita de catre persoana
care solicita eliberarea acestora, in conditiile legii.

Art. 102 - Constatarea contraventiilor prevazute la art. 43 din Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 97/2005, se face pe baza de proces-verbal, de catre politisti, personalul
desemnat sa primeasca si sa verifice cererile pentru eliberarea actelor de identitate/dovezilor
de resedintd si documentele prezentate in sustinerea acestora, precum si de catre politistii
locali.

Art. 103 - (1) Constituie contraventii urmatoarele fapte:

a) refuzul neintemeiat al conducatorului autoritatii in subordinea céreia functioneaza un
serviciu public comunitar de evidenta a persoanelor sau al sefului serviciului public comunitar
de evidenta a persoanelor, de a primi si solutiona cererile cetatenilor din localitatile arondate;
b) neactualizarea sau actualizarea necorespunzatoare a datelor din R.N.E.P.;

c) neindeplinirea sau Tndeplinirea necorespunzatoare a atributiilor prevazute de prezentelor
norme metodologice cu privire la activitatile care trebuie desfisurate pentru solutionarea
cererilor de eliberare a actelor de identitate si a dovezilor de resedinta;

d) nerespectarea prevederilor prezentei hotarari cu privire la activitétile care trebuie realizate
dupa solutionarea cererilor de eliberare a actelor de identitate, respectiv: Tnmanarea,
retragerea, anularea si distrugerea actelor de identitate, dupa caz.

(2) Contraventiile prevazute la alin. (1) se sanctioneaza astfel:

a) cu amenda de la 200 lei la 300 lei, contraventia pevazuta la lit. d);

b) cu amenda de la 300 lei la 500 lei contraventiile prevazute la lit. b) si c);

¢) cu amenda de la 1000 la 2000 lei contraventia prevazuta la lit. a).

(3) Constatarea contraventiilor si aplicarea sanctiunilor se fac de catre personalul desemnat
din cadrul D.E.P.A.B.D. si al serviciilor publice comunitare judetene de evidentd a
persoanelor.

(4) Contraventiilor prevazute in prezentele norme metodologice le sunt aplicabile dispozitiile
Ordonantei Guvernului nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Art. 104 - Activitatile realizate pentru clarificarea situatiei minorilor sau a persoanelor care au
implinit varsta de 18 ani si nu au solicitat eliberarea primului act de identitate in termenul
prevazut de lege, a persoanelor care detin acte de identitate cu termen de valabilitate expirat,
precum si activitdtile realizate in situatia Tn care existd suspiciuni referitoare la identitatea
declarata se stabilesc prin instructiuni ale directorului D.E.P.A.B.D..

Art. 105 - De la data asigurdrii infrastructurii tehnice necesare, obligatia personalului cu
atributii de stare civila din cadrul S.P.C.L.E.P. si oficiilor de stare civila din cadrul U.A.T. -
urilor unde nu au fost constituite servicii de evidentd a persoanelor de a mai intocmi
comunicari pentru actualizarea R.N.E.P. cu datele necesare potrivit evenimentelor de stare
civila Inregistrate inceteaza, actualizarea fiind realizata prin proceduri automate.
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